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Podstawy prawne
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Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (Dz. U. z 2022 r. poz. 2230)
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie zakresu i form prowadzenia
w szkotach i placowkach systemu o$wiaty dziatalnosci wychowawczej, edukacyjne;j,
informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziatania narkomanii (Dz. U. z 2020 r.
p0z.1449)

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o postepowaniu w sprawach nieletnich

(Dz. U.z 2010 r. Nr 33 poz. 178 ze zm.)

Ustawa z dnia 25 lutego 1964 roku Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1359, z 2022 r. poz. 2140 )

Ustawa z 6 czerwca 1997 roku Kodeks karny (Dz. U. z 2022 r. poz. 1138, 1726, 1855)
Obwieszczenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 4 wrze$nia 2020 r. w sprawie
ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placéwkach (Dz.U. 2020 poz. 1604)

Ustawa z dnia 29 lipca 2005 roku o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. Nr 179 poz.
1485 ze zm.)

Rozporzadzenie MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r . w sprawie zasad organizacji
i udzielania pomocy psychologiczno - pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach 1 placowkach ((Dz. U. z 2020 r. poz. 1280 oraz z 2022 r. poz. 1594)
Rozporzadzenie MEN z dnia 31 .08.2017 r. w sprawie udzielania i organizacji pomocy
psychologiczno - pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placoéwkach.
Rozporzadzenie Ministra Edukacji 1 Nauki z dnia 22 lipca 2022 r. w sprawie wykazu
zaje¢ prowadzonych bezposrednio z uczniami lub wychowankami albo na ich rzecz
przez nauczycieli poradni psychologiczno-pedagogicznych oraz nauczycieli:
pedagogoéw, pedagogéw specjalnych, psychologow, logopeddéw, terapeutow
pedagogicznych 1 doradcéw zawodowych ( Dz.U. z 2022 r. poz. 1610)

Kodeks cywilny - §1 Art. 23, 24 (Dz. U. z 2022 r. poz. 1360)
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Ustawa - Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 1082, z 2022 r. poz. 655, 1079, 1116,
1383, 1700, 1730, 2089)

Karta Nauczyciela z dnia 26 stycznia 1982r. (Dz. U. z 2021 r. poz. 1762 oraz z 2022 r.
poz. 935, 1116, 1700 i 1730)

Rozporzadzenie MEN z dnia 25 maja 2016 r. w sprawie szczegdlowego trybu
prowadzenia postgpowania wyjasniajacego i dyscyplinarnego wobec nauczycieli oraz
wznawiania postgpowania dyscyplinarnego ( Dz. U. 2016, poz. 741 z pdz. zm.)
Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie
(Dz.U.2021.1249)

Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2021 r. poz. 1882, 2333, 2447,
2448, z 2022 r. poz. 655, 1115, 1488, 1855).

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej(Dz. U. z 2022 r. poz.
2057)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 2 grudnia 2015
r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow budowlanych
i terenéw (Dz.U.2015 poz. 2117 z pdz. zm. )

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 3 lipca 2017 r. w
sprawie szczegdtowej organizacji krajowego systemu ratowniczo-gasniczego (
Dz.U. 2017 poz. 1319)

Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob
zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2022 r. poz. 1657, 2280 )
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Nr Nazwa procedury Strona
I Procedura postgpowania nauczyciela z uczniem sprawiajacym 7

trudno$ci wychowawcze.

I Procedura postepowania W przypadku naruszenia godnosci osobistej 8
ucznia.

Il Procedura postepowania w sytuacji zastraszania, wymuszania, 9
wywierania presji na terenie szkoty oraz innych rodzajow przemocy
psychicznej.

v Procedura reagowania interwencyjnego wobec przemocy 9
réwiesniczej lub grozb karalnych.

\/ Procedura postepowania wobec przemocy domowej 10

VI Procedura postepowania W przypadku zaistnienia wypadku na 12
terenie szkoty.

VII Procedura postgpowania w sytuacji zaistnienia wypadku 13
powodujacego ciezkie uszkodzenie ciata lub ze skutkiem
Smiertelnym.

VIl Procedura postepowania W Sytuacji posiadania przez ucznia 13
przedmiotéw niedozwolonych na terenie szkoty.

IX Postepowanie W sytuacji podejrzenia, ze uczen znajduje si¢ pod 14

wptywem alkoholu lub $rodkéw odurzajacych

X Procedura postgpowania W sytuacjach nieusprawiedliwionej absencji 16
ucznia

Xl Procedura postepowania wobec sprawcy/ofiary cyberprzemocy. 17

Xl Procedura postepowania W przypadku zamachu terrorystycznego 18
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Procedura postepowania nauczyciela w przypadku znalezienia na
terenie szkoty broni, materiatéw wybuchowych, innych
niebezpiecznych substancji lub przedmiotéw

Procedura postepowania W przypadku kradziezy lub zniszczenia
mienia szkolnego lub prywatnego, dokonanego na terenie szkoty
Procedura postepowania wobec osob obcych znajdujacych si¢ na
terenie szkoty

Procedura postepowania W przypadku podejrzenia, ze uczen znajduje
si¢ pod wptywem alkoholu lub innych $rodkow psychoaktywnych
podczas wycieczki.

Procedura postepowania W sytuacji stwierdzenia palenia tytoniu lub
papierosow elektrycznych przez ucznia na terenie szkoty

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na
terenie szkoty substancj¢ przypominajaca wygladem narkotyk.
Procedura postgpowania w przypadku naruszenia godnos$ci 0sobistej
pracownika szkoty.

Procedura postepowania nauczyciela, gdy uczen uniemozliwia
prowadzenie lekcji.

Procedura postgpowania w przypadku korzystania przez ucznia z
telefonu komorkowego oraz innych no$nikow dzwieku i obrazu w
czasie zajec¢ lekcyjnych

Procedura przebywania w budynku szkoty.

Procedura rozpoczynania i konczenia zajec.

Procedura przyprowadzania i odbioru dzieci ze szkoty.

Procedura organizacji zajg¢ dydaktycznych.

Procedura odbioru dziecka ze swietlicy szkolnej.

Procedura usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow.

Procedura zwolnienia uczniow z zajec¢ dydaktycznych.

Procedura postepowania dotyczaca zwolnienia ucznia na zawody,
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konkursy i inne imprezy.
Procedura postepowania W przypadku samowolnego opuszczenia
przez ucznia szkoty.

Procedura postepowania z uczniem, ktory ma dolegliwosci zdrowotne.

Procedura postepowania W przypadku bojek i przemocy stownej
wsrdd uczniow.

Procedura postepowania W przypadku zaistnienia dyskryminacji.
Procedura postgpowania W przypadku powstania szkody lub
zniszczenia mienia przez ucznia

Procedura postepowania W przypadku kradziezy.

Procedura sprawowania opieki nad uczniem w dni wolne od zaj¢é
dydaktycznych

Procedura organizowania imprez i uroczystosci szkolnych
Procedura organizacji opieki podczas rekolekcji

Procedura ewakuacji

Procedura postepowania W przypadku zagrozenia chorobg zakazna.
Procedura kontaktowania si¢ z mediami.

Procedura postepowania z dzieckiem przewlekle chorym
Procedura postepowania W przypadku proby samobojczej lub

samobojstwa ucznia.
Procedura postgpowania w przypadku awarii technicznych w szkole
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I. Procedura postepowania nauczyciela z uczniem sprawiajacym trudnosci

wychowawcze.

1. Nauczyciel — wychowawca ma obowigzek przeprowadzenia diagnozy sytuacji szkolnej

3.

I rodzinnej ucznidow na poczatku roku szkolnego

Podja¢ dziatania wychowawcze zmierzajgce do rozwigzania probleméw szkolnych ucznia
min. dostrzegajac jego mozliwosci, mocne strony 1 zapewniajagc mu wsparcie ze strony
wychowawcy, nauczycieli oraz zespotlu specjalistow — psycholog, pedagog, pedagog
specjalny, terapeuta pedagogiczny oraz pozostali specjalisci zatrudnieni w szkole.

Za naruszenie zasad, na ucznia mogg zostac¢ natozone kary okreslone w Statucie szkoty.

4. Udokumentowa¢ (notatka stuzbowa) dyscyplinujgca rozmowe wychowawcy z uczniem.

5.

Poinformowac¢ rodzica o istniejacych trudnos$ciach i zapoznaé go ze swoim planem dziatan

naprawczych, jednocze$nie zobowigza¢ rodzica do rzetelnej wspdlpracy.

7.

. Spisa¢ kontrakt uczen-nauczyciel

a) zakres zobowigzan ucznia, czyli jasnych zasad zachowania, ktorych dziecko
przestrzegac,

b) okreslenie konsekwencji jakie dziecko poniesie w przypadku ztamania ustalonych zasad
wynikajacych ze Statutu Szkoty,

c) termin na jaki obowigzuje kontrakt i termin spotkania oceniajgcego,

d) informacje o kontrakcie nalezy przekaza¢ innym nauczycielom, w celu udzielenia

wsparcia w realizacji zaproponowanych rozwigzan.

Wychowawca lub specjalista mogg zarekomendowa¢ rodzicom danego dziecka

przeprowadzenie badania w Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej, rzetelnie informujac

rodzica o znaczeniu opinii w dalszej edukacji ucznia.

str.7
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4. W przypadku braku zgody rodzica na przeprowadzenie badan w PPP, gdy zachowanie

ucznia moze stwarzaé zagrozenie bezpieczenstwa, nauczyciel informuje rodzicao

dalszych konsekwencjach wynikajacych ze Statutu szkoty oraz Ustawy o postgpowaniu w

sprawach nieletnich.

5. W przypadku wyczerpania w/w procedur i mozliwo$ci poprawy zachowania ucznia, oraz

jezeli rodzice notorycznie uchylaja si¢ od kontaktéw ze szkola — w przypadku uczniow

sprawiajacych czesto problemy wychowawcze, szkota zawiadamia Sad Rodzinny.

str. 8

. Procedura postepowania w przypadku naruszenia godnosci osobistej ucznia.

W przypadku uchybienia przez nauczyciela obowigzkow wynikajacych z art. 6 Karty
Nauczyciela, a w rezultacie naruszenia godno$ci osobistej ucznia, prowadzi si¢
wewnatrzszkolne postgpowanie wyjasniajace. Dyrektor szkoly zapoznaje si¢ z
okoliczno$ciami zdarzenia, prowadzi rozmowe wyjasniajaca z nauczycielem, uczniem,
rodzicem (prawnym opiekunem) .

Wilacza w rozmowe wyjasniajaca wychowawce klasy oraz w zaleznosci od potrzeby
specjalistow. Zapewniajac uczniowi odpowiednie wsparcie w zaistniatej sytuacji.

Po ustaleniu stanu faktycznego i stwierdzeniu, Ze nastgpilo naruszenie godnosci
osobistej ucznia, dyrektor ma prawo zastosowa¢ wobec nauczyciela konsekwencje
W postaci:

1) upomnienia ustnego przy pierwszym zdarzeniu

2) upomnienia pisemnego przy powtérnym zdarzeniu

Po czynno$ciach wyjasniajacych stwierdzajacych, Ze nie nastapilo naruszenie godnos$ci
osobistej ucznia, postgpowanie zostaje zakonczone, o czym zostaja poinformowani
zainteresowani.

Wszystkie czynnosci wykonane w ramach postgpowania wewnatrzszkolnego
dokumentowane sg protokotem, ktory sklada si¢ z wyjasnien uczestnikow

postgpowania.
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Jezeli postepowanie wewnatrzszkolne potwierdza powtarzajace si¢ naruszanie godnos$ci
osobistej ucznia, po dwukrotnym upomnieniu danego nauczyciela, przy kolejnym
zdarzeniu dyrektor szkoty ma obowigzek skierowaé stosowne zawiadomienie do
rzecznika dyscyplinarnego.

W przypadku ewidentnego naruszenia godno$ci osobistej ucznia niezwlocznie
wszczyna si¢  procedure postgpowania zgodnego z przepisami powszechnie

obowigzujacymi bez prowadzenia wyzej przedstawionego postepowania.

Procedura postepowania w sytuacji zastraszania, wymuszania, wywierania presji

na terenie szkoly oraz innych rodzajéow przemocy psychicznej.

W przypadku zastraszania, wymuszania, wywierania presji na terenie szkoly oraz
innych rodzajow przemocy psychicznej musza byé zgloszone do nauczyciela
dyzurujacego lub wychowawcy. Wychowawca niezwlocznie informuje dyrektora
szkoty 1 rodzicéw ucznidw obu stron zaj$cia.

Do obowigzkéw wychowawcy nalezy wyjasnienie okolicznosci  zajscia,
w obecnosci dyrektora szkoty. O fakcie muszg by¢ powiadomieni rodzice ucznia.
Wobec winnego ucznia stosuje si¢ kary zapisane w statucie szkoty.

Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z  zajscia i
przechowywania jej w teczce wychowawcy.

Zespot specjalistow — psycholog, pedagog, pedagog specjalny, terapeuta pedagogiczny
oraz inni specjali§ci zatrudnieni w szkole w zaleznosci od potrzeb ucznia obejmujg go

odpowiednim wsparciem.

IV.Procedura reagowania interwencyjnego wobec przemocy rowiesniczej lub grozb

karalnych.

1. W sytuacji agresywnego zachowania ze strony ucznia kazdy czlonek Rady

Pedagogicznej bedacy $wiadkiem zdarzenia zobowigzany jest do natychmiastowego

przerwania aktu przemocy.

str.9
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2. W razie trudno$ci W przerwaniu aktu przemocy nauczyciel wysyta innego ucznia w celu
sprowadzenia w miejsce zaj$cia drugiej osoby dorostej (dyrektora szkoty, nauczyciela,
wychowawecy itp.).

3.Nauczyciel zapewnia bezpieczenstwo i ewentualng pomoc medyczng uczestnikom zajscia.
4.0 zaistniatej sytuacji nauczyciel powiadamia wychowawce, a w przypadku nieobecno$ci
wychowawcy sam podejmuje dalsze dziatania.

5.Nauczyciel sporzadza notatk¢ z przebiegu zdarzenia 1 przekazuje wychowawcy
(wychowawcom) uczniéw. Pozostaje ona w jego teczce. Wychowawca klasy nawigzuje
kontakt z rodzicami/ prawnymi opiekunami ucznidw, powiadamiajagc ich o zaistnialej
sytuacji.

6.0 przebiegu zdarzenia wychowawca powiadamia dyrektora szkoty.

7. W sytuacji niemoznosci przerwania agresji ze strony ucznidow lub przewidywania
kontynuacji zachowan agresywnych dyrektor szkoty lub wyznaczony przez niego nauczyciel
zobowigzany jest do natychmiastowego wezwania do szkoly przedstawiciela policji 1
niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie rodzicoéw/ prawnych opiekundéw uczniow.
8.Wychowawca przeprowadza ze sprawca zajscia rozmowe dyscyplinujaca, z ktorej nalezy
sporzadzi¢ notatke.

9.W przypadku wystepowania powtarzajacych si¢ atakow agresji ze strony tego samego
ucznia, wychowawca klasy zobowigzany jest do podjecia wspdlpracy z zespolem
specjalistow — psycholog, pedagog, pedagog specjalny, terapeuta pedagogiczny.

10. W sytuacji kiedy wdrozone dzialania nie przynosza zamierzonego rezultatu
wychowawca organizuje spotkanie z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia w celu
ustalenia przyczyn zachowania ucznia, form pomocy, zasad wspotpracy 1 konsekwencji
danego zachowania.

11. W zalezno$ci od sytuacji wychowawca, moze zorganizowac¢ spotkanie konfrontujace, w

ktérym beda uczestniczy¢ rodzice 1 uczniowie.

str. 10
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11. W razie niemoznos$ci rozwigzania problemu przez specjalistow zatrudnionych w
szkole nalezy nawigza¢ wspotprace z instytucjami wspierajacymi prace szkoty, np. z

policja, sadem rodzinnym .

V. Procedura postepowania wobec przemocy domowej

1. Nauczyciel: w przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat jest
ofiarg przemocy w rodzinie, nauczyciel powinien sporzadzi¢ notatke stuzbowg i
przekaza¢ informacje wychowawcy klasy, dyrektorowi szkoty,

2. Wychowawca:

1) przeprowadza rozmowe z uczniem; buduje relacj¢ oparta na zaufaniu, wyjasnia,
ze bicie dzieci, to famanie prawa i powazna sprawa, ktora wymaga pomocy innych,
zaufanych osob, np. lekarza lub rzecznika praw ucznia; informuje réwniez o koniecznosci
kontaktu z rodzicami, gwarantujac dziecku bezpieczenstwo,

2) w miarg potrzeb nawigzuje wspOlprace z zespolem specjalistow — psychologiem,
pedagogiem, pedagogiem specjalnym, terapeutg pedgogicznym, ktorzy obejmuja ucznia
odpowiednim wsparciem.

3) nawiazuje pilnie kontakt z rodzicami (jednym z rodzicéw), informuje o stanie dziecka,
np. koniecznosci przebadania dziecka przez lekarza oraz o konsekwencjach prawnych
stosowania przemocy wobec corki/syna,

4) sporzadza notatke opisujaca: wyglad dziecka, zabiega o prawidtowg integracje
dziecka z zespoltem klasowym, tworzy atmosfer¢ bezpieczenstwa i pelnej akceptacji,

5) systematycznie wspotpracuje z rodzicami i nauczycielami uczacymi dziecko,

3. Dyrektor szkoty we wspolpracy z nauczycielami i specjalistami pracujacymi
z dzieckiem w przypadku stwierdzenia, ze problem krzywdzenia nie wymaga si¢gnigcia
po srodki represji karnej wobec rodziny 1 izolowania od niej dziecka, ze mozliwa jest
wspolpraca z rodzicami:

1) zaprasza do szkoty rodzicow/opiekunéw prawnych na spotkanie w obecnosci np.

wychowawcy,

str.11
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2) zawiera z rodzicami kontrakt o wspolpracy na rzecz poprawy sytuacji dziecka i
rodziny,
3) podejmuje dziatania wynikajace z potrzeb dziecka i rodziny w kierunku:
a) wzmocnienia dziecka, udzielenia wsparcia w sytuacji kryzysowej
i traumatycznej poprzez zapewnienie mu pomocy psychologiczno - pedagogicznej
na terenie szkoty,
b) wspierania rodziny poprzez kierowanie do instytucji oferujacych, np.
poradnictwo, konsultacje psychologiczne, terapi¢ uzaleznien, terapi¢ dla sprawcow
przemocy, grupy wsparcia, warsztaty umiejetno$ci wychowawczych,
C) pomocy w rozwigzywaniu konfliktow rodzinnych poprzez zastosowanie
procedur mediacyjnych badz kierowanie do mediatorow,
Upowazniony przez dyrektora szkoty pracownik wypetnia ,,Niebieskg Kartg- czes¢ A”,
wszczynajac tym samym procedure ,,Niebieskiej Karty”.
Dyrektor szkoty lub wychowawca klasy bierze czynny udzial w pracach Zespolu
Interdyscyplinarnego badz grupy roboczej, ktora stworzy zintegrowang strategie
pomocy, monitoruje sytuacje dziecka i rodziny.
Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub odmawiaja podjecia dziatan proponowanych
przez szkot¢ wychowawca klasy upowazniony przez dyrektora szkoly sklada
niezwlocznie zawiadomienie o podejrzeniu przestepstwa do policji, prokuratury lub
whniosek o0 wglad w sytuacje rodziny do Sadu Rodzinnego i Nieletnich.
W przypadku zdiagnozowania bezposredniego zagrozenia zdrowia lub zycia dziecka:
dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego nauczyciel powiadamia policjg, wydziat
rodzinny 1 nieletnich sadu rejonowego oraz prokuratur¢ rejonowa o popetnieniu
przestepstwa, rownolegle powiadamia pracownika socjalnego w rejonie,

Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

Procedura postepowania w przypadku zaistnienia wypadku na terenie szkoly.

Kazdy pracownik szkoty, ktory zauwazyt lub dowiedziat si¢ o wypadku powinien

niezwlocznie:
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1) zapewni¢ poszkodowanemu opiceke,
2) udzieli¢ pierwszej pomocy (W miar¢ mozliwosci),

3) sprowadzi¢ fachowg pomoc medyczng (W razie potrzeby).

2. W dalszej kolejnosci pracownik powiadamia: dyrektora szkoty.

3. Dyrektor szkoly (pod jego nieobecnos¢ inny pracownik szkoly) powiadamia

rodzicow/prawnych opiekunow ucznia, pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy,

organ prowadzacy szkoteg, radg rodzicow.

4.

VII.
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Dyrektor szkoly lub upowazniony przez niego pracownik zabezpiecza miejsce
wypadku.
Dyrektor szkoly powoluje zespdt powypadkowy, ktory sporzadza protokot

powypadkowy.

Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego

ciezkie uszkodzenie ciala lub ze skutkiem $miertelnym.

W sytuacji, kiedy nastgpito cigezkie uszkodzenie ciata, nalezy natychmiast wezwac
pogotowie ratunkowe, a do czasu jego przybycia w miar¢ mozliwosci udzielaé
poszkodowanemu pierwszej pomaocy.

Jezeli w wyniku wypadku nastapit zgon osoby poszkodowanej, nauczyciel prowadzacy
zajecia edukacyjne zabezpiecza miejsce zdarzenia 1 natychmiast wzywa na jego miejsce
policje oraz dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoty informuje o zdarzeniu rodzicow oraz organ prowadzacy szkole,
a w przypadku zatrucia — panstwowego inspektora sanitarnego.

O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym dyrektor zawiadamia niezwtocznie
prokuratora i organ sprawujacy nadzor pedagogiczny.

Do czasu przybycia policji lub rozpoczegcia prac przez zespdt powypadkowy, dyrektor

lub upowazniony przez niego pracownik szkoty, zabezpiecza miejsce wypadku
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W sposob wykluczajacy dopuszczanie osob niepowotanych tak, by byto mozliwe pelne

ustalenie okolicznos$ci 1 przyczyn zdarzenia.

6. Grono pedagogiczne oraz specjalisci — psycholog, pedagog, pedagog specjalny i

terapeuta pedagogiczny obejmuja uczniow wsparciem.

7. Celem ustalenia okolicznos$ci zdarzenia dyrektor powotuje zespot powypadkowy.

8. Naoczny swiadek zdarzenia niezwlocznie sporzadza notatke opisujgca zdarzenie.

VIII.

Procedura postepowania w sytuacjach stwierdzenia posiadania przez ucznia

przedmiotéw niedozwolonych na terenie szkoly

Nauczyciel, ktory zauwazy u ucznia niedozwolone przedmioty zobowigzany jest
do:

1) naktonienia ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu,
2) wezwania innego pracownika szkoty w celu sprawowania opieki nad uczniem,
3) poinformowania ucznia o konsekwencjach przewidzianych w Statucie Szkoty,

4) powiadomienia dyrekcji szkoty i wychowawcy klasy oraz w zalezno$ci od sytuacji

— psychologa, pedagoga, pedagoga specjalnego, terapeute pedagogicznego.

5) powiadomienia i/lub wezwania rodzicow/prawnych opiekundow ucznia,

6) sporzadzenia notatki stuzbowe;.

2. W przypadku odmowy ucznia oddania niebezpiecznego przedmiotu nauczyciel:

str. 14

1) W celu zapewnienia bezpieczenstwa odizolowuje ucznia, jezeli uzycie
zabronionego przedmiotu moze stanowi¢ zagrozenie dla zycia lub zdrowia innych.
2) Zawiadamia dyrektora szkoty, wychowawce Kklasy.

3) Zawiadamia lub wzywa rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia.

4) Wzywa funkcjonariusza policji, ktory przeprowadza rewizje W obecno$ci
rodzicow/prawnych opiekunow.

5) Powiadamia kuratora sgdowego w sytuacji, gdy uczen jest pod jego opieka.

6) Sporzadza notatke stuzbowa.
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IX.Postepowanie w sytuacji podejrzenia, ze uczen znajduje si¢ pod wplywem

str. 15

alkoholu lub Srodkoéw odurzajacych

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen znajduje si¢ pod wptywem
substancji psychoaktywnych, wowczas zobowigzany jest on do natychmiastowego
powiadomienia o tym fakcie dyrektora szkoty, wychowawce klasy oraz w miare
potrzeb nawigza¢ wspolprace ze szkolnymi specjalistami, ktorzy podejmuja
dziatania, majace na celu niwelowanie ww. zachowan ucznia

Wychowawca klasy po ocenie sytuacji wzywa rodzicéw/prawnych opiekundéw
ucznia do natychmiastowego zgloszenia si¢ w szkole oraz zawiadamia dyrektora
szkoty.

. Ucznia nalezy odizolowa¢ od rowiesnikow i pozostawi¢ do czasu zgloszenia si¢

rodzicow/prawnych opiekunéw pod opieka osoby dorostej (innego nauczyciela,

pracownika obstugi, itp.)

. Nalezy wezwa¢ pogotowie ratunkowe w celu stwierdzenia stanu trzezwos$ci lub

odurzenia oraz ewentualnego udzielenia pomocy medycznej.

W sytuacji, gdy rodzic podejmie decyzje o zabraniu dziecka ze szkoly bez
udzielenia w razie potrzeby pomocy przez pogotowie ratunkowe, musi podpisac
o$wiadczenie o rezygnacji z tej pomaocy.

W przypadku, gdy rodzice odméwia odebrania dziecka ze szkoty o pozostawieniu
ucznia w niej czy przewiezieniu go do placéwki stuzby zdrowia decyduje lekarz w
porozumieniu z dyrektorem szkoty.

W sytuacji, gdy rodzice odmawiaja przyjScia do szkoly, dyrektor zawiadamia
policje, ktora w przypadku stwierdzenia stanu odurzenia, nietrzezwo$ci ma
mozliwos¢ przewiezienia ucznia do okreslonych miejsc zatrzymania. O fakcie
umieszczenia zawiadamia rodzicow oraz Sad Rodzinny.

W przypadku braku kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia,
wychowawca klasy lub dyrektor szkoly zobowigzany jest do natychmiastowego

powiadomienia pogotowia ratunkowego, policji z jednoczesnym sporzadzeniem
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notatki stuzbowej o niemoznos$ci nawigzania kontaktu z rodzicami/ prawnymi
opiekunami ucznia.

W przypadku, gdy uczen jest pod wplywem substancji psychoaktywnych nie nalezy
dopusci¢ do samowolnego opuszczenia przez niego szkoty. Trzeba podja¢ probe
ustalenia pochodzenia substancji psychoaktywnych.

Wszystkie dziatania podejmowane wobec ucznia wymagaja sporzadzenia notatki
stuzbowej, ktorg nalezy zachowa¢ w dokumentacji dyrektora oraz wychowawcy
klasy. W oparciu o analize biezgcej sytuacji ucznia, po zakonczeniu incydentu
dyrektor  szkoty przeprowadza rozmowg dyscyplinujaca z  uczniem
I rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia.

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajaca narkotyk, nauczyciel powinien podjaé nastepujace kroki:

1) w obecnosci innej osoby (wychowawca, dyrektor, pracownik obstugi itp.)
ma prawo zadaé, aby uczen przekazal mu te substancje, pokazat zawartos¢
torby szkolnej oraz kieszeni (we wlasnej odziezy), ewentualnie innych
przedmiotow budzacych podejrzenie, co do ich zwigzku z poszukiwang
substancja; nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé¢ czynnosci
przeszukania odziezy ani teczki ucznia — jest to czynnoS$¢ zastrzezona
wylacznie dla policji,

2) o swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoly oraz
rodzicow/opiekunow ucznia i wzywa ich do natychmiastowego
stawiennictwa,

3) w przypadku, gdy uczen, mimo wezwania odmawia przekazania
nauczycielowi substancji i pokazania zawartosci teczki, dyrektor szkoty
wzywa policje, ktora przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia
oraz zabezpiecza znaleziong substancj¢ i1 zabiera ja do ekspertyzy,
zobowigzany jest bezzwlocznie przekazac jg do jednostki policji. Wczesniej
probuje ustali¢, w jaki sposéb i od kogo uczen nabyl substancje; cate
zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke

z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.
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Procedura postepowania w sytuacjach nieusprawiedliwionej absencji ucznia

Po stwierdzeniu faktu, iz uczen opuszcza zajecia lekeyjne, a jego wysoka absencja nie
jest usprawiedliwiana przez rodzicow, wychowawca klasy zobowigzany jest do
skontaktowania si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia w celu wyjasnienia
przyczyn nieobecno$ci. Powyzszy fakt odnotowuje w dzienniku lekcyjnym.

W razie braku bezposredniego kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia,
wychowawca wysyla pisemne zawiadomienie dotyczace nieobecno$ci w szkole,
informujac o tym fakcie dyrektora szkoty.

Wobec braku informacji zwrotnej ze strony rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia
wychowawca klasy wraz z innym nauczycielem sktada wizyte¢ w domu ucznia w celu
wyjasnienia  okoliczno$ci  zaistniatej sytuacji 1 przeprowadzenia rozmowy
dyscyplinujacej, po uprzednim umoéwieniu si¢ na spotkanie. Z przebiegu wizyty
wychowawca sporzadza notatke shluzbowsa, ktora pozostaje w teczce wychowawcy
klasy.

W przypadku dalszego braku realizacji obowiazku szkolnego przez ucznia dyrektor
szkoty wysyla listem poleconym (za potwierdzeniem odbioru) upomnienie do jego
rodzicow/prawnych opiekunow.

Brak reakcji ze strony rodzicow skutkuje wszczeciem postgpowania egzekucyjnego;
zawiadamia si¢ Urzad Gminy w Milejowie.

Dalsze nierealizowanie obowigzku szkolnego przez ucznia skutkuje ztozeniem wniosku
do Sadu Wydziat Rodzinny i Nieletnich w Swidniku o rozeznanie w sytuacji rodzinnej

i wydanie odpowiednich zarzadzen opiekunczych.

Procedura postepowania wobec sprawcy/ofiary cyberprzemocy
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Kazdy pracownik szkoty w sytuacji ujawnienia zjawiska cyberprzemocy zobligowany
jest poinformowac o sprawie dyrektora lub wychowawece klasy oraz zespot specjalistow,
ktorzy obejmag ucznia odpowiednim wsparciem.
Wychowawca klasy ustala okoliczno$ci zdarzenia i wykonuje szereg czynno$ci
majacych na celu ustalenie sprawcy zdarzenia (np. ustalenie obecno$ci §wiadkow,
rodzaju rozsylanego materiatu).
Dyrektor szkoty Iub wyznaczony przez niego nauczyciel podejmuje dziatania
zmierzajace do zabezpieczenia dowodow.
Wychowawca 1 dyrektor analizujg zebrany material i podejmuja decyzje dotyczace
dalszych dziatan:

1) Gdy nie mozna wskaza¢ sprawcy cyberprzemocy:
a) dyrektor wyznacza osobe, ktora doprowadza do usunigcia kompromitujagcych
materiatéw, np. wspolnie z administratorem serwisu, jezeli zdjgcie lub film znalazty sig
W sieci,
b) dyrektor lub osoba wyznaczona przez niego powiadamia o zdarzeniu policje lub sad
rodzinny (nie wszystkie przestgpstwa sa Scigane z urzedu, natomiast wigkszo$¢ z
nich $wiadczy o demoralizacji sprawcy);

2) Gdy sprawcg cyberprzemocy jest uczen naszej szkoty:
a) dyrektor powiadamia rodzicow sprawcy oraz sad rodzinny lub policje,
b) wychowawca przeprowadza rozmowg ze sprawcg, ktora ma na celu zobowigzaé go
do zaprzestania nagannego zachowania 1 usuni¢cia zdj¢¢ lub filméw z Internetu,
c) dyrektor szkoty informuje rodzicéw o wszczetym postepowaniu i konsekwencjach
wobec dziecka,
d) grono pedagogiczne stosuje konsekwencje przewidziane w wewnatrzszkolnych
regulacjach.
Wychowawca, dyrektor szkoly 1 zespot specjalistow zapewniaja zaréwno ofierze jak
sprawcy pomoc psychologiczno-pedagogiczna, a w uzasadnionych przypadkach
terapeutyczng.
Efekty dzialan psychologicznych sg na biezagco monitorowane i zostajg poddane

ewaluacji.
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Procedura postepowania w przypadku zamachu terrorystycznego

Wtargniecie napastnikéw do obiektu

Poddaj si¢ woli napastnikéw — wykonuj $cisle ich polecenia.

Staraj si¢ zwrdci¢ uwage napastnikow na fakt, ze maja do czynienia z ludzmi
(personifikowanie siebie i innych — zwracaj si¢ do uczniéw po imieniu — zwieksza
szans¢ ich przetrwania).

Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwroci¢ do uczniow z jakims poleceniem.
Zapamigtaj szczegoty dotyczace porywaczy 1 otoczenia — informacje te moga okazaé
si¢ cenne dla stuzb ratowniczych.

Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci — zapanuj w miar¢ mozliwo$ci nad wtasnymi emocjami.
Dopoki nie zostanie wydane polecenie wyjscia: — nie pozwol dzieciom wychodzi¢
z pomieszczenia oraz wyglada¢ przez drzwi i okna, — nakaz dzieciom polozy¢ si¢ na
podtodze. W chwili podjecia dziatan zmierzajacych do uwolnienia, wykonuj polecenia
grupy antyterrorystycznej.

UWAGA! Badz przygotowany na surowe traktowanie przez Policje. Dopdki nie
zostaniesz zidentyfikowany, jeste$ dla nich potencjalnym terrorysta.

Po zakonczeniu akcji: — sprawdz obecnos¢ dzieci celem upewnienia si¢, czy WSzyscy
opuscili budynek - o braku ktoregokolwiek dziecka poinformuj Policje, — nie pozwol
zadnemu z dzieci samodzielnie wréci¢ do domu, — prowadz ewidencje dzieci

odbieranych przez rodzicow/osoby upowaznione.

Uzycie broni palnej na terenie szkoly

W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem:

1.
2.
3.
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Nakaz dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze.
Staraj si¢ uspokoic dzieci.
Dopilnuj, aby dzieci nie odwracaty si¢ tylem do napastnikow w przypadku polecenia

przemieszczania sig.
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Jezeli terrorys$ci wydaja polecenia, dopilnuj, aby dzieci wykonywaly je spokojnie —
gwaltowny ruch moze zwigkszy¢ agresj¢ napastnikow.
O ile to mozliwe zadzwon pod jeden z numerow alarmowych UWAGA! Nie roziaczaj

si¢ 1 staraj sig, jesli to mozliwe, na biezaco relacjonowac sytuacje.

Po opanowaniu sytuacji:

1.

2.
3.

4.
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Upewnij si¢ o liczbie 0s6b poszkodowanych i sprawdz, czy strzaty z broni palnej nie
spowodowaty innego zagrozenia (np. pozaru),

Zadzwon lub wyznacz osobe, ktora zadzwoni pod jeden z numerow alarmowych
Udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym,

W przypadku, gdy ostrzal spowodowal inne zagrozenie podejmij odpowiednie do
sytuacji dzialania.

Zapewnij osobom uczestniczagcym W zdarzeniu pomoc psychologiczna.

Postepowanie W sytuacji otrzymania informacji 0 podlozeniu ladunku
wybuchowego:

Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby - Policje, Urzad Gminy.

Jednocze$nie przeprowadza ewakuacj¢ budynku zgodnie z procedurami.

Osoba, ktora przyjeta zgltoszenie lub ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia,
co do ktdrego istnieje podejrzenie, Zze moze on stanowi¢ zagrozenie dla osob i1 mienia,
powinna ten fakt zglosi¢ stuzbom odpowiedzialnym za bezpieczenstwo w danym
miejscu, dyrekcji szkoty. Informacji takiej nie nalezy przekazywac niepowolanym
osobom, gdyz jej niekontrolowane rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do paniki
i w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji 0osob z zagrozonego
miejsca.

Zawiadamiajac policje dyrektor podaje nastgpujace informacje:

a) rodzaj zagrozenia i zrodto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna),

b) ujawniony podejrzany przedmiot,

C) tre$¢ rozmowy z osobg informujaca 0 podtozeniu tadunku wybuchowego;

d) numer telefonu, na ktory przekazano informacje o zagrozeniu oraz doktadny czas jej
przyjecia, adres, numer telefonu i nazwisko osoby zglaszajacej, opis miejsca i

wyglad ujawnionego przedmiotu.
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Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgloszenia.
Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie zagrozenia
bombowego:

. Do czasu przybycia policji akcja kieruje dyrektor szkoly lub osoba przez niego

wyznaczona. Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwaé stuzby
pomocnicze takie jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe,

pogotowie wodno-kanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

. Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze

kierowanie akcjg.

3. Nalezy bezwzglednie wykonywaé polecenia policjantow.

>
1.
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Przy braku informacji o konkretnym miejscu podlozenia ,,bomby”, uzytkownicy
pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie

otoczenie, pod katem obecnosci przedmiotéw nieznanego pochodzenia.

. Pomieszczenie ogolnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze

otoczenie zewngtrzne obiektu, sprawdzajg i1 przeszukuja stuzby odpowiedzialne za

bezpieczenstwo w danej instytucji.

. Podejrzanych przedmiotow nie wolno dotykaé! O ich lokalizacji nalezy powiadomic

dyrektora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

. Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy zachowac spokoj i opanowanie, pozwoli to sprawnie i

bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

. Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy opusci¢ szkole, zabierajac rzeczy osobiste (torebki,

siatki, nesesery itp.)

. Identyfikacja 1 rozpoznawaniem zlokalizowanego ladunku wybuchowego oraz jego

neutralizacja zajmujg si¢ uprawnione 1 wyspecjalizowane jednostki i komorki
organizacyjne policji.
Informacja o podtozeniu bomby
Jezeli jest to informacja telefoniczna:
1) stuchaj uwaznie,
2) zapamigetaj jak najwiecej,

3) jezeli masz taka mozliwos¢, nagrywaj rozmowe
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4) jesli nie — sprobuj zapisywaé informacije,
5) zwr6¢ uwage na szczegodty dotyczace glosu i nawyki mowigcego oraz wszelkie
dzwigki w tle,

6) nigdy nie odktadaj pierwszy stuchawki,

Jezeli twoj telefon posiada funkcje identyfikacji numeru dzwonigcego

N

© o ~ w

14.
15.
16.
17.
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zapisz ten numer.

. Jezeli jest to wiadomos$¢ pisemna, zabezpiecz ja tak, aby nikt jej nie dotykatl -

przekazesz ja Policji.

Po zakonczeniu rozmowy niezwtocznie zadzwon pod jeden z numerow alarmowych
Zaalarmuj dyrektora szkoty

Dyrektor dzwoni do Kuratorium Oswiaty w Lublinie.

Powiadom 0 zagrozeniu personel szkoty oraz uczniow, w sposob nie wywolujacy
paniki! Dyrektor zarzadza ewakuacj¢ zgodnie z obowigzujaca instrukcja

UWAGA! Poinstruuj uczniow 0 zabraniu ze soba rzeczy osobistych — plecakow,

reklamowek itp.

. Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.

. Wylacz lub zle¢ konserwatorowi wytaczenie doptywu gazu i pradu.
10.
11.
12.
13.

W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykaj go i nie otwieraj.

W miare mozliwosci ogranicz dostep 0sobom postronnym.

Dokonaj proby ustalenia wiasciciela przedmiotu.

Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen. Wykrycie/
znalezienie bomby (podejrzanego przedmiotu).

Nie dotykaj podejrzanego przedmiotu.

UWAGA! Jesli widzisz ,,bombe” to 0znacza, ze jeste$s w polu jej razenia.

Zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych.

Zabezpiecz, w miar¢ mozliwosci, rejon zagrozenia W sposob uniemozliwiajacy dostep
osobom postronnym — glownie uczniom, nie narazaj siebie i innych na
niebezpieczenstwo.

. Usun z otoczenia wszystkie materialy tatwopalne.
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19. Nie uzywaj w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych (radiotelefonow,
telefoné6w komorkowych).

20. Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglgdnie stosuj si¢ do ich zalecen.

» Po wybuchu bomby:
Ocen sytuacje pod katem ilosci osoéb poszkodowanych i upewnij sig, jakiego rodzaju
zagrozenia spowodowat wybuch.
1. Zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych:
2. Udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym.
3. Sprawdz bezpieczenstwo drog i rejonow ewakuacyjnych, a nastgpnie zarzadz
przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujaca instrukcja.
4. W przypadku, gdy wybuch spowodowatl inne zagrozenie, podejmij dzialania
odpowiednie do sytuacji.

5. Po przybyciu wtasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen

XIIl.  Procedura postepowania nauczyciela w przypadku znalezienia na terenie
szkoly broni, materialow wybuchowych, innych niebezpiecznych substancji
lub przedmiotow:

1. Nauczyciel uniemozliwia dostep oso6b postronnych do znalezionych materiatow.

2. Powiadamia dyrektora szkoty.

3. Dyrektor celem zapewnienia bezpieczenstwa przebywajacym na terenie szkoty

oglasza ewakuacje szkoty zgodnie z opracowang procedura.

4. Dyrektor powiadamia stuzby ratownicze (straz pozarna, policj¢) oraz Lubelskiego

Kuratora O$wiaty.

XIV. Procedura postepowania w przypadku kradziezy lub zniszczenia mienia

szkolnego lub prywatnego, dokonanego na terenie szkoly:

1. O fakcie kradziezy lub zniszczenia bezzwlocznie powiadamiamy dyrektora szkoty.
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Dyrektor szkoty po przyjeciu zawiadomienia, w zaleznos$ci od rodzaju zaistnialej
szkody prowadzi wyjasnienia sam lub przekazuje sprawe policji lub wychowawcy.
Dyrektor szkoty lub wyznaczona przez niego osoba bezzwlocznie zawiadamia rodzicow
ucznia poszkodowanego oraz podejrzanego o dokonanie kradziezy lub zniszczenia o
podjetych dzialaniach majacych na celu wyjasnienie sprawy.

Dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba wyjasniajagca sprawe dokonuje wpisu
uwagi do dzienniczka ucznia oraz sporzadza notatke stuzbowa.

Rodzice ucznia, ktéory dokonat kradziezy lub zniszczenia zobowigzani sg do

naprawienia szkody.

XV.  Procedura postepowania wobec oséb obcych znajdujacych sie¢ na terenie

str. 24

szkoly

Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem badz pracownikiem szkoty jest osobg obca (z
wylaczeniem rodzicow lub  opiekunéw  prawnych, ktéorzy sa osobami
uprzywilejowanymi).

W przypadku, gdy jest to rodzic lub opiekun prawny ucznia albo inna osoba , ktora chce
skontaktowac si¢ z nauczycielem, nalezy ja skierowac do pokoju nauczycielskiego lub
sekretariatu 1 poinformowac o godzinie rozpoczecia najblizszej przerwy.

W przypadku, gdy jest to rodzic lub opiekun zglaszajacy si¢ po odbidr dziecka,
powinien oczekiwac¢ na dziecko na terenie szkoly.

W innych przypadkach kazdy pracownik szkoty ma prawo zada¢ informacji o celu
pobytu osoby obcej 1 poprosi¢ o opuszczenie terenu szkoty.

W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje si¢ agresywnie,
badZ stwarza zagrozenie dla osob przebywajacych w szkole, nalezy niezwlocznie

poinformowac dyrekcje szkoty, ktora podejmuje odpowiednie dziatania.
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XVI. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen znajduje si¢ pod

wplywem alkoholu lub innych $§rodkow psychoaktywnych podczas wycieczki.

Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty uczniéw - bedacych uczestnikami wycieczki,
ale ze wzgledu na bezpieczenstwo pozostawia go pod opieka osoby doroste;.

W razie potrzeby, osoby przejmujace opieke nad uczniem wzywajg lekarza w celu
ewentualnego udzielania pomocy medyczne;j.

Kierownik wycieczki powiadamia dyrektora szkoty i rodzicow (prawnych opiekundow)
ucznia o zaistniatej sytuacji.

Jezeli uczen jest agresywny, badz swoim zachowaniem daje powod do zgorszenia albo
zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb, kierownik wycieczki wzywa policje.

Rodzice (opiekunowie) sa zobowigzani do odbioru dziecka w sytuacjach kryzysowych
na wlasny koszt, zgodnie z podpisang deklaracja.

Gdy rodzic (prawny opiekun) odméwi odebrania dziecka, lub przybedzie po dziecko w
stanie nietrzezwym o przewiezieniu ucznia do placéwki stuzby zdrowia lub przekazaniu
go do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego
stanu zdrowia ucznia, w porozumieniu z kierownikiem wycieczki.

Zdarzenie zostaje udokumentowane przez kierownika wycieczki poprzez sporzadzenie
notatki stuzbowe;.

Z powodu zaistnialej sytuacji wobec ucznia zostang nalozone odpowiednie Kkary
wynikajace ze Statutu szkoly oraz procedury postgpowania nauczyciela z uczniem
sprawiajacym trudno$ci wychowawcze. Uczeh w miar¢ potrzeb zostanie objety
wsparciem zespotu specjalistow.

W przypadku braku kontaktu z rodzicem bezzwlocznie powiadamia si¢ policje.

XVII. Procedura postepowania w sytuacji stwierdzenia palenia tytoniu lub
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papierosow elektrycznych przez ucznia na terenie szkoly.
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Nauczyciel nakazuje uczniowi zwrot papieroséw i informuje o zdarzeniu wychowawce
klasy.

Wychowawca powiadamia 0 zdarzeniu rodzicow (prawnych opiekunéw) ucznia i
odnotowuje ten fakt w dzienniczku lub zeszycie ucznia.

W przypadku odmowy oddania przez ucznia papieroséw, wychowawca natychmiast
wzywa rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia do szkoty.

Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem przeprowadza rozmowe z uczniem i jego
rodzicami.

Z powodu zaistnialej sytuacji wobec ucznia zostang nalozone odpowiednie kary
wynikajace ze Statutu szkoty oraz procedury postepowania nauczyciela z uczniem
sprawiajacym trudnosci wychowawcze. Uczeh w miar¢ potrzeb zostanie objety

wsparciem zespotu specjalistow.

XVII1. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie

szkoly substancje przypominajacq wygladem narkotyk.

Nauczyciel, zachowujac $rodki ostroznos$ci, zabezpiecza substancje¢ przed dostepem do
niej oso6b niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu
policji, probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych), ustali¢ do
kogo nalezy znaleziona substancja.

Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktory wzywa policjg.

Po przyjezdzie policji nauczyciel niezwlocznie przekazuje funkcjonariuszom
zabezpieczong substancj¢ 1 informacje dotyczace szczeg6tow zdarzenia.

Nauczyciel dokumentuje zdarzenie, sporzadzajac notatke stuzbows.

XIX. Procedura postepowania w przypadku naruszenia godnosci 0osobistej
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pracownika szkoly.
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W przypadku naruszenia godnos$ci osobistej nauczyciel lub inny pracownik informuje o
zdarzeniu dyrektora szkoty i sporzadza notatke opisujaca zdarzenie.

Dyrektor ustala przebieg zajscia i §wiadkow zdarzenia, przeprowadza z nimi rozmowe.
Dyrektor wzywa do szkoty rodzicow (opiekunow prawnych) ucznia, informuje
o zdarzeniu i dalszym postepowaniu wobec ucznia.

Zawiadomienie policji odbywa si¢ na wniosek poszkodowanego pracownika szkoty
(nauczyciel, podczas lub w zwigzku z pelnieniem obowiazkow stuzbowych, korzysta z
ochrony przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych na zasadach okreslonych w
ustawie z dnia 6 czerwca 1997r. - Kodeks karny Dz.U.Nr 88, poz.553, z p6zn. zm.).

W sytuacji  wyjatkowej  (zagrozenia  zycia, nieobecno$ci  dyrektora)

nauczyciel/pracownik szkoty zawiadamia niezwlocznie o zdarzeniu policje.

Procedura postepowania nauczyciela, gdy uczen uniemozliwia prowadzenie

lekcji.

Nauczyciel prowadzacy zajecia upomina stownie ucznia, przeprowadza z nim rozmowe,
a w przypadku braku reakcji, informuje o zachowaniu rodzicow (opiekunow prawnych)
ucznia osobi$cie lub wpisujac odpowiednig notatke do dzienniczka lub zeszytu
przedmiotowego. Na kolejnej lekcji kontroluje fakt zapoznania si¢ rodzica z notatka.
Nauczyciel po przeprowadzonych zajeciach informuje o zdarzeniu wychowawce
1 sporzadza odpowiednig notatk¢ w dzienniku wychowawcy.

W sytuacji wymagajacej natychmiastowej interwencji innych osoéb nauczyciel prosi
0 pomoc innego nauczyciela lub pracownika obstugi.

Korzystajac z pomocy przybylej osoby nauczyciel prowadzacy lekcje przekazuje ucznia
pod opieke wychowawcy, innego nauczyciela lub pracownika obstugi.

Wychowawca przeprowadza rozmow¢ z uczniem, celem ustalenia przyczyn

niewlasciwego zachowania oraz informuje o konsekwencjach takiego zachowania.
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Wychowawca powiadamia rodzicow (opiekunow prawnych) ucznia o zaistnialej
sytuacji.

Jesli pojedyncze dziatania nie przynosza efektow, a uczen wcigz uniemozliwia
prowadzenie lekcji, nalezy podjac¢ cykliczne rozmowy z uczniem oraz zaproponowac

rodzicom dziecka skorzystanie ze specjalistycznej pomocy.

XXI. Procedura postepowania w przypadku korzystania przez ucznia z telefonu

str. 28

komorkowego oraz innych no$nikow dzwieku i obrazu w czasie zajeé

lekcyjnych.

Uczniom zabrania si¢ korzystania z telefonéw komorkowych w czasie zajecé
edukacyjnych, uroczystosci szkolnych i innych zaje¢ wynikajacych z ceremoniatu
szkoty.

W czasie lekcji telefon komoérkowy ucznia powinien by¢ wytaczony i schowany w
plecaku (chyba, ze nauczyciel postanowi inaczej).

Uczniom zabrania si¢ korzystania z telefonéw komodrkowych bez zgody nauczyciela -
opiekuna w czasie imprez okolicznosciowych poza terenem szkoty, jezeli reprezentuje
szkote.

Uczniom zabrania si¢ korzysta¢ ze sprzgtu elektronicznego zapisujacego
i odtwarzajacego obraz i dzwigk podczas zaje¢ edukacyjnych, chyba ze decyzj¢
o koniecznosci ich uzycia podejmie wychowawca lub nauczyciel.

Po stwierdzeniu naruszenia zasad przez ucznia nauczyciel nakazuje wytaczenie aparatu
oraz przejmuje urzadzenie. Do zakonczenia zaj¢¢ edukacyjnych przechowuje go w
klasie.

Podczas przerwy migdzylekcyjnej oddaje telefon wychowawcy, ktory informuje
rodzicow. Rodzice podejmuja decyzje dotyczaca odbioru telefonu dziecka, jednak
telefon pozostaje w depozycie u wychowawcy do konca zaje¢ edukacyjnych w danym
dniu.

Uczen ma prawo w obecnosci nauczyciela wyja¢ z telefonu karte pamieci oraz karte
SIM.
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8. Z powodu zaistniatej sytuacji wobec ucznia zostang natozone odpowiednie kary
wynikajace ze Statutu szkoty oraz procedury postepowania nauczyciela z uczniem
sprawiajagcym trudnos$ci wychowawcze. Uczenh w miar¢ potrzeb zostanie objety
wsparciem zespotu specjalistow.

9. W wyjatkowych przypadkach, w czasie trwania lekcji, rodzic (opiekun prawny) moze
skontaktowac si¢ z uczniem dzwonigc do sekretariatu szkoty.

10. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za kradziez 1 uszkodzenie telefonow
komoérkowych i1 innych urzadzen elektronicznych bedacych wlasnoscig ucznia, z

ktérych korzysta on na terenie szkoty.

XXII. Procedura przebywania w budynku szkoty.

1. Przebywanie os6b postronnych w budynku szkoty podlega kontroli przez
nauczycieli dyzurujacych oraz innych pracownikéw szkoty.

2. Korytarze szkolne sa monitorowane.

3. Dopuszcza si¢ przebywania rodzicow/prawnych opiekundéw uczniéw na korytarzach

bezposrednio przed rozpoczgciem i zakonczeniem lekcji oraz uroczystosci szkolnych.

XXIII. Procedura rozpoczynania i konczenia zaje¢ szkolnych.

1. Uczniowie przychodzg do szkoty nie wezesniej niz 15 minut przed rozpoczeciem zaje¢
lekcyjnych.

2. Podczas trwania lekcji uczniowie nie moga przebywac na korytarzu szkolnym.

3. Uczniowie podczas pobytu w szkole sa pod statg opieka nauczycieli.

4. Rodzice/prawni opiekunowie uczniéw klas I — III odbierajg swoje dzieci zaraz po
zakonczeniu zaje¢ szkolnych. Jesli dziecko uczeszcza do swietlicy, to rodzice osobiscie
je odbierajg, informujgc 0 tym fakcie nauczyciela $wietlicy lub zgtaszajg

pisemna informacj¢ o samodzielnym wyjsciu dziecka ze $§wietlicy do domu.
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5. Rodzice/prawni opiekunowie ucznidéw klas I — III, ktorzy nie moga osobiscie odebrad
dziecka, zobowigzani sg do przekazania nauczycielowi informacji w formie pisemne;j
(w nagtych przypadkach telefonicznie), kto w danym dniu zabierze dziecko ze szkoty.
Zglaszaja te sytuacje wychowawcy klasy oraz — jesli dziecko korzysta ze swietlicy —
takze nauczycielowi §wietlicy.

6. Po zakonczonych zajeciach uczniowie klas I — III nie korzystajacy ze $wietlicy
sprowadzani sg przez nauczyciela majgcego z nimi ostatnig lekcje. Tam odbierani sg

przez rodzicow.

XXIV. Procedura przyprowadzania i odbioru dzieci ze szkoly.

I. Przyprowadzanie dzieci do szkoty:

1. Szkota przyjmuje dzieci od godziny 7.30 — dzieci dojezdzajace autobusem szkolnym,
pozostale dzieci od godziny 7.45.

2. Dzieci dojezdzajace majg zapewniong opieke nauczycieli, ktorzy odbieraja je z autobusu
i przyprowadzaja do szkoty. Od tego czasu uczniowie zostaja pod opieka tych nauczycieli.

I1. Odbidr dzieci ze szkoty:

1. Na poczatku roku szkolnego wychowawca klas I-III zobowigzany jest zebra¢ od rodzicow
pisemng deklaracj¢ o zapewnieniu bezpieczenstwa dziecku w drodze do 1 ze szkoty przez

rodzicow /prawnych opiekunow.

2. Nauczyciel odprowadza dzieci po zajgciach do $wietlicy, przekazuje opieke nad nimi
wychowawcy $wietlicy nastepnie sprowadza pozostalych uczniow do szatni.
3. Osoba odbierajaca dziecko ze szkoty nie moze by¢ pod wptywem alkoholu ani §rodkow

odurzajacych.

4. W przypadku stwierdzenia, ze rodzic/opiekun prawny zglosit si¢ po dziecko w stanie
wskazujagcym na nietrzezwos$¢, nalezy nakazaé osobie nietrzezwej opusci¢ teren szkoty,

wezwac do szkoty drugiego rodzica lub innego opiekuna dziecka.
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Jezeli wezwanie innego opiekuna jest niemozliwe, a nietrzezwy rodzic odmawia opuszczenia
szkoty i zada wydania dziecka, twierdzac, ze nie jest pod wptywem alkoholu, nalezy
zawiadomi¢ o tym fakcie dyrektora szkoty lub osobe petnigca dyzur, aby podjeta decyzje czy
nalezy wezwac policje.

5. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty nie moze odprowadza¢ ucznia do domu.

6. Gdy rodzic/opiekun prawny lub osoba pisemnie do tego upowazniona chce z
uzasadnionych powodow odebra¢ dziecko ze szkoly w czasie zaje¢ edukacyjnych, zglasza ten

fakt wychowawcy lub nauczycielowi uczagcemu w danym czasie w klasie.

7. W przypadku zlego samopoczucia dziecka lub innych okoliczno$ci wychowawca lub
nauczyciel majacy w tym czasie lekcje z uczniem, informuje telefonicznie rodzica
0 zaistnialej sytuacji. Jezeli rodzic nie moze odebra¢ dziecka osobiscie, wskazuje osobe, ktora
to uczyni. Wskazana przez rodzicow osoba musi przy odbiorze dziecka okaza¢ si¢ dowodem

tozsamosci. Odbior dziecka potwierdza czytelnym podpisem w sekretariacie szkoty.

8. Wychowawca gromadzi i przechowuje o$wiadczenia w teczce wychowawcy do konca roku

szkolnego.

9. Wychowawca klasy I-III zamieszcza nazwiska dzieci posiadajacych pozwolenie na

samodzielny powr6t w teczce wychowawcy.

10. Sporadyczny, samodzielny powrdt dziecka udokumentowany jest stosownym
o$wiadczeniem, ktore maja obowigzek ztozy¢ rodzice/prawni opiekunowie. Wychowawca

informuje o tym innych nauczycieli, prowadzacych ostatnig lekcje w klasie.

11. Zyczenie rodzicéw dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi byé

poswiadczone przez orzeczenie sadowe.

XXV. Procedura organizacji zaje¢ dydaktycznych.

1. Czas zaje¢ lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie
z planem zaje¢ uczniow.

2. Dzwonek rozpoczyna i konczy zajgcia lekcyjne.
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Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych. Nie moga
samowolnie oddala¢ si¢ poza jej budynek.

Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci, zaznacza nieobecnosci 1 na
biezaco notuje spoznienia.

Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez
wychowawce lub innych nauczycieli. Informacja zostaje zapisana w zeszycie
kontaktow z rodzicami.

Po zakonczonych zajegciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali.
Odpowiadaja za to wszyscy uczniowie.

Po zakonczeniu kazdej lekcji nauczyciel jest zobowigzany do zamknigcia sali lekcyjnej
na klucz oraz odwieszenia go w wyznaczone miejsce. Uczniowie spedzaja przerwy na
korytarzu szkolnym.

Uczniowie s3 zobowiazani przestrzega¢ zasad BHP, w salach lekcyjnych, w ktorych
odbywaja poszczegdlne zajecia.

Opiekunowie pomieszczen, w ktorych sa oddzielne regulaminy zapoznaja z nimi

ucznidéw na poczatku wrzesnia.

XXVI. Procedury odbioru dzieci ze swietlicy szkolnej.

1.

2.

3.

str. 32

Dziecko ze $wietlicy szkolnej moga odebra¢ rodzice (prawni opiekunowie) lub inne
upowaznione pisemnie osoby doroste wpisane w Karcie zapisu dziecka do swietlicy.
W wyjatkowych sytuacjach uczen moze by¢ odebrany przez osobg, ktorej danych rodzic
(opiekun prawny) nie umiescit w Karcie zapisu dziecka do $wietlicy, jesli ta osoba
posiada pisemne upowaznienie od rodzicow (opiekundéw prawnych).

Dziecko moze samodzielnie opusci¢ S$wietlice tylko w przypadku pisemnego
o$wiadczenia rodzica. W oswiadczeniu powinna by¢ podana: data, godzina wyjscia
dziecka ze $wietlicy, imi¢ i nazwisko osoby podpisujacej oswiadczenie, czytelny

podpis.
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Rodzic (opiekun prawny) nie ma mozliwosci telefonicznego zwolnienia dziecka
do domu o ile wczesniej nie uzgodni tego z wychowawca klasy lub dyrektorem szkoty.
Rodzic (opiekun prawny) zobowigzany jest do punktualnego odbioru dziecka ze
swietlicy. W sytuacjach sporadycznych rodzic jest zobowigzany powiadomié
telefonicznie wychowawce $wietlicy o spoznieniu.

W przypadku nieodebrania dziecka i braku kontaktu ze strony rodzicow (opiekunow
prawnych), wychowawca kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami (opiekunami
prawnymi).

W przypadku braku kontaktu z rodzicami (opiekunami prawnymi) wychowawca
powiadamia policje.

Nie wydaje sie dziecka rodzicom (opiekunom prawnym) lub osobom upowaznionym do
odbioru, jezeli sa w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu lub $rodkow
odurzajacych. Wychowawca powiadamia dyrektora szkoly. Dziecko pozostaje pod
opieka nauczyciela do czasu powiadomienia innych czlonkéw rodziny o zaistnialym
fakcie. W przypadku braku mozliwos$ci odbioru dziecka przez inng osobe upowazniong

do odbioru, wychowawca wzywa policje.

XXVII.  Procedura usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow.

1.

2.

3.

str. 33

Rodzic/prawny opiekun pisemnie lub telefonicznie usprawiedliwia uzasadnione
nieobecnosci w terminie 7 dni od powrotu dziecka do szkoty.

Za uzasadniong nieobecno$¢ uznawane sg: choroba, pobyt w szpitalu, sanatorium,
wizyty lekarskie, badania specjalistyczne, wypadki, zdarzenia losowe. Inne przyczyny
nieobecnosci sg nieuzasadnione 1 nie bedg uwzgledniane. Decyzje, czy dang
nieobecnos¢ uznaé za uzasadniong, podejmuje wychowaweca.

O dluzszej, trwajacej powyzej 20 godzin, przewidywanej nieobecnosci

(np. choroba, pobyt w szpitalu, sanatorium), rodzice/prawni opiekunowie
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zobowigzani sg niezwlocznie powiadomi¢ wychowawce lub pracownika sekretariatu —
osobiscie lub telefonicznie.

Jezeli nicobecno$¢ ucznia si¢ przedtuza, a wychowaweca nie posiada zadnej wiedzy, co
do powodow nieobecnosci, natychmiast uruchamia procedury dotyczace uchylania si¢
od realizacji obowigzku szkolnego.

Wychowawca na biezaco podlicza w dzienniku frekwencje i uzupelnia miesi¢czne
zestawienie nieobecno$ci uczniow.

Wychowawca uwzglednia nieusprawiedliwione nieobecnosci przy wystawianiu oceny

zachowania, zgodnie z kryteriami zapisanymi w Statucie szkoty.

XXVIII.  Procedura zwalniania uczniéw z zajeé¢ dydaktycznych.

1.

Uczen moze by¢ zwolniony z zaje¢ lekcyjnych w danym dniu przez wychowawce
lub nauczyciela prowadzacego lekcje tylko poprzez osobisty odbior dziecka przez
rodzica/prawnego opiekuna i odnotowanie tej informacji w zeszycie indywidualnych
Wyjsé.

Uczen posiadajacy stale lub czasowe zwolnienie z zajg¢ wychowania fizycznego (na
podstawie pisemnej decyzji dyrektora szkoty) oraz nieuczgszczajacy na lekcje religii,
jezeli sa to zajecia pierwsze lub ostatnie w danym dniu, moze — na podstawie pisemnej

prosby rodzicow/prawnych opiekundow — nie uczestniczy¢ w nich.

XXIX. Procedura postepowania dotyczaca zwalniania uczniéw na zawody, konkursy

1.

2.

str. 34

i inne imprezy.

Uczen, ktory jest zwolniony na zawody sportowe, konkursy przedmiotowe i inne
konkursy ma zaliczong obecnos¢ w szkole.

Nauczyciel organizujacy wyjscie sporzadza w 2 egzemplarzach imienng liste
uczestnikow, uwzgledniajac na niej cel wyjscia lub wyjazdu (koniecznie z podaniem
klasy) i1 wywiesza ja 1 — 2 dni wczesniej na tablicy informacyjnej w pokoju

nauczycielskim, druga liste pozostawia u dyrektora szkoty.
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3. Organizator imprezy zapoznaje z lista wychowawce klasy danego ucznia, ktory
podpisem potwierdza zwolnienie ucznia z lekcji, odnotowujac ten fakt w dzienniku
lekcyjnym symbolem — zw.(zwolniony).

4. W przypadku wyjs¢ zbiorowych uczniowie, ktérzy nie uczestnicza W imprezie z
roznych przyczyn, a sg tego dnia w szkole, pozostaja pod opieka nauczyciela

wyznaczonego przez dyrektora szkoty.

XXX. Procedura post¢powania w przypadku samowolnego opuszczenia szkoly przez

ucznia

1. W przypadku samowolnego opuszczenia zaje¢ przez ucznia, nauczyciel, na ktoérego
zajeciach miato to miejsce, zobowigzany jest zaznaczy¢ nieobecno$¢ ucznia na lekcji
oraz niezwlocznie powiadomi¢ wychowawce lub dyrektora.

2. Wychowawca lub dyrektor powiadamia telefonicznie o zaistniatej sytuacji
rodzica/prawnego opiekuna, w przypadku braku kontaktu z rodzicami/prawnymi

opiekunami, powiadamia policje.

XXXI. Procedura postepowania z uczniem, ktéry ma dolegliwosci zdrowotne na lekcji
W przypadku stwierdzenia, Zze uczniowi co$ dolega podczas lekcji, podejmuje si¢ nastepujace

dziatania:

1. Nauczyciel kontaktuje sie z wychowawca klasy lub dyrektorem, ktory telefonicznie
ustala z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia form¢ powrotu dziecka do domu.

2. Jesli zdarzyt si¢ wypadek na terenie szkoty, w wyniku ktoérego uczen utracit
przytomnos$¢ lub ma silne dolegliwosci bolowe:
1) nauczyciel wzywa stuzby ratunkowe (pogotowie ratunkowe), powiadamia o tym
fakcie rodzicéw/opiekunow prawnych dziecka;
2) powiadamia dyrektora o zaistniatej sytuacji;

3) uczen nie moze pozostaé bez opieki.

str. 35
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3. Uczen w miar¢ potrzeb zostanie objgty wsparciem zespotu specjalistow — przez
psychologa, pedagoga, pedagoga specjalnego i terapeute pedagogicznego.

XXXII. Procedura postepowania w przypadku bojek i przemocy stownej wsrod uczniow.

1. Kazdy nauczyciel, ktory zauwazyt bojke lub kiotni¢ stowna, powinien:
1) rozitgczy¢ uczestnikow bojki lub przerwac kidtnie,
2) upomnie¢ osoby, ktore stosujg wzgledem siebie przemoc,
3) wpisa¢ uwagi dotyczace zachowania uczniow W dziennikach lekcyjnych i
dzienniczkach ucznia lub w zeszycie ucznia,
4) poinformowac 0 incydencie wychowawce.

2. Wychowawca przeprowadza indywidualne rozmowy z uczestnikami incydentu i ustala
jego przyczyne.

3. Wychowawca zobowigzuje uczniow bioracych udzial w bojce lub stosujacych przemoc
stowng do zmiany swojej postawy.

4. W przypadku ucznia czesto popadajacego w konflikty lub takiego, ktory stworzyt swoim
zachowaniem realne zagrozenie dla zdrowia innych, wychowawca wzywa na rozmowe
rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia, informuje o negatywnych zachowaniach i
uswiadamia o ich konsekwencjach.

5. Jezeli powyzsze dziatania nie przynosza skutku, wychowaweca stosuje odpowiednie kary
przewidziane w Statucie Szkoty i informuje dyrektora szkoty.

6. Uczen w miarg potrzeb zostanie objety wsparciem zespotu specjalistow — psycholog,

pedagog, pedagog specjalny.
XXXIII. Procedury postepowania w przypadku zaistnienia dyskryminacji.
1. Nauczyciel, ktorzy zauwazy zachowanie o podtozu dyskryminacyjnym ucznia lub zostanie

o nim poinformowany zglasza ten fakt wychowawcy klasy oraz specjalistom szkolnym, ktorzy

obejmuja ucznia odpowiednim wsparciem.

str. 36
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2.Wychowawca przeprowadza rozmowe¢ w celu ustalenia okolicznosci zdarzenia oraz
sporzadza notatke w dzienniku wychowawcy.

3. Wychowawca informuje 0 zaistnialym zdarzeniu rodzicéw/ prawnych opiekunow.

4. Jezeli zachowania o podtozu dyskryminacyjnym powtarzajg si¢, wychowawca informuje
dyrektora szkoty.

5. Dyrektor przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnosci rodzicéw/ prawnych opiekunow.
6. W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu zachowuje si¢ niestosownie dyrektor wraz
z wychowawcg ucznia kieruje wniosek do sadu rodzinnego o zastosowanie $rodka

wychowawczego zapobiegajacego demoralizacji ucznia.

XXXIV. Procedura postepowania w przypadku powstania szkody lub zniszczenia mienia

przez ucznia

1. Swiadek zdarzenia (uczen, nauczyciel, pracownik szkoty) przekazuje informacje
0 zaistniatym zdarzeniu wychowawcy ucznia, ktory dopuscit si¢ czynu zabronionego
lub — w przypadku nieobecnosci wychowawcy — bezposrednio dyrektorowi.

2. Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe z uczniem (sprawcg czynu), podkreslajaca
nagannos$¢ postgpowania i informuje go o przewidywanych konsekwencjach.

3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia. Przekazuje im
informacj¢ dotyczacg wyrzadzonej szkody 1 ustala forme naprawy szkody. Jednocze$nie
przypomina rodzicom/prawnym opiekunom o ich odpowiedzialno$ci za wychowanie
dziecka, podkreslajac obowigzek wpojenia zasad wyltaczajacych wyrzadzanie szkod,
naruszanie zasad wspolzycia spolecznego, niszczenie mienia, popetnianie wykroczen
czy przestgpstw oraz o ponoszeniu przez nich odpowiedzialnosci za ewentualne btedy
wychowawcze.

4. W przypadku, gdy rodzice/prawni opiekunowie odmawiaja dobrowolnego naprawienia

wyrzadzonej szkody, wychowawca przekazuje sprawe do dyrektora szkoty.

str. 37
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5. Dyrektor szkoty przeprowadza rozmowg¢ z uczniem i jego rodzicami/prawnymi
opiekunami, informujac ich o dalszej procedurze postgpowania. W razie koniecznosci
rozmowa przeprowadzana jest w obecnos$ci dzielnicowego.

6. Dyrektor szkoty podejmuje decyzje o skierowaniu sprawy do Sagdu Rodzinnego.

7. Dalsze postgpowanie lezy w kompetencji w/w instytucji.

XXXV. Procedura postepowania w przypadku kradziezy

1. Poinformowanie przez wychowawce do 30 wrze$nia kazdego roku uczniéw
1 rodzicow/prawnych opiekundéw o tym, ze:
1) nie nalezy przynosi¢ do szkoly rzeczy, ktore sa cenne dla ucznidow - robig to na
wiasng odpowiedzialnos¢.
2. Bezposrednio po zauwazeniu kradziezy poszkodowany powinien zglosi¢ ten fakt
wychowawcy klasy lub innemu nauczycielowi.
3. Wychowawca przeprowadza rozmowe ze $wiadkami — jesli tacy sg wskazani.
4. Jesli swiadkowie lub osoba poszkodowana nie wskazuje sprawcy kradziezy, nalezy:
1) poinformowac rodzicéw/prawnych opiekunéow poszkodowanego o kradziezy,
2) przekaza¢ rodzicom/prawnym opiekunom informacje o mozliwosci zgloszenia
tego faktu policji.
5. Jesli $wiadkowie lub osoba poszkodowana wskazuje sprawce kradziezy, nalezy:
1) wezwac rodzicow/prawnych opiekunéw zainteresowanych stron,
2) przeprowadzi¢ mediacyjng rozmowe¢ wychowawczg rodzicow/prawnych
opiekundw 1 uczniow.
6. Wychowawca klasy, w ktorej miatlo miejsce takie zdarzenie, ma obowigzek
przeprowadzenia pogadanek na temat kradziezy — samodzielnie lub z pomoca

kompetentnych o0sob (policjant, psycholog).

XXXVI. Procedura sprawowania opieki nad uczniem w dni wolne od zajgé

dydaktycznych

str. 38
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1. W dni wolne od zaje¢ dydaktycznych (nie dotyczy sobot i niedziel) szkota moze
zapewni¢ opieke uczniom, na prosbe rodzicow/prawnych opiekunow.

2. Rodzice/prawni opiekunowie sktadajg pisemng informacje — wychowawcom Kklasy

w terminie przynajmniej trzech dni przed dniem wolnym.

3.Uczniowie  zgloszeni  przez  rodzicow/prawnych  opiekunéw  przebywaja
pod opieka nauczycieli petnigcych dyzur.

4. W tym dniu odbywajg si¢ zajecia opiekunczo — wychowawcze, a obecno$¢ ucznidw

jest odnotowana na liscie obecnosci .

XXXVII. Procedura organizowania imprez i uroczystosci szkolnych

1. Nauczyciele szkoty organizujg imprezy, dyskoteki i uroczystosci, ktore moga mieé
charakter dziatan klasowych, miedzyklasowych, srodowiskowych, miedzyszkolnych.
2. Imprezy odbywaja si¢ zgodnie z harmonogramem, przyjetym przez Rade
Pedagogiczna.
3. Osoby wskazane w harmonogramie jako odpowiedzialne za organizacj¢ zobowigzane
sg do:
1) uzgodnienia szczegdtow dotyczacych przebiegu imprezy (scenariusz przebiegu
imprezy, w razie potrzeby zgody rodzicéw) z dyrektorem szkoty przed podaniem
ich do wiadomosci zainteresowanym,

2) zapewnienia bezpieczenstwa poprzez organizacje dyzuroéw nauczycieli.

XXXVIII. Procedura organizacji opieki podczas rekolekcji

1.0pieke nad uczniami w czasie rekolekcji sprawuje katecheta.

2. Udziat nauczycieli w zajeciach rekolekcyjnych w pomieszczeniach sakralnych jest
catkowicie dobrowolny.

3. Dyrektor nie moze zmusi¢ nauczyciela do udziatu w zajeciach rekolekcyjnych
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w pomieszczeniach sakralnych. Obowiazki nauczycieli zwigzane z odbywajacymi si¢
rekolekcjami nie moga by¢ podiozem konfliktow sumienia kadry pedagogiczne;j.

4. Nauczyciel nie jest zwolniony z obowigzku zapewnienia uczniom bezpieczenstwa
podczas zaje¢ organizowanych przez szkote zarowno w szkole, jak i poza jej obiektami,
stanowig 0 tym przepisy art. 39 ust. 1 pkt5a ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie
os$wiaty (tekst jedn.: Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.) oraz § 2 rozporzadzenia
Ministra Edukacji narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69
z pdzn. zm.). Tak wigc w przypadku, gdy grupa ucznidow uczegszczajaca na rekolekcje jest za
duza by bezpieczenstwo mogt zapewnic tylko katecheta, dyrektor szkoty moze zobowigzaé

innych nauczycieli do jej zapewnienia.

5. W czas rekolekcji nauczyciele musza pozostawaé¢ do dyspozycji dyrektora szkoty, ktory
moze powierza¢ im rézne zadania i obowigzki.

6. Uczniom, ktorzy nie uczestnicza w rekolekcjach, szkota zapewnia opieke.

XXXIX. Procedura ewakuacji .

1. Scisle stosowaé sie do przekazywanych zalecen.

2. Wylaczy¢ i zabezpieczy¢ wszystkie urzadzenia elektryczne (za wyjatkiem sytuacji
wyczuwalnej obecnosci gazu w powietrzu) 1 gazowe.

3. Zakonczy¢ prace sprzetu komputerowego oraz zabezpieczy¢é dane informatyczne
przed dostepem 0s6b niepowotanych.

4. Przygotowa¢ do ewakuacji /zabezpieczyé/ wazne, wczesniej Wytypowane mienie,
dokumenty, pieczgcie, Srodki finansowe itp.

5. Pozamyka¢ okna (nie dotyczy sytuacji wyczuwalnej obecnosci gazu w powietrzu).

6. Wytypowane osoby do dziatan zabezpieczajacych ewakuacje winny przystapi¢ do

wykonywania przypisanych im zadan.

str. 40
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Wszystkie osoby powinny przystagpic do ewakuacji postepujac  zgodnie
Z postepujacymi zaleceniami i uda¢ si¢ na wyznaczone miejsce ewakuacji — plac przed
szkota.

Rzeczy osobiste z sali lekcyjnej i szatni (szczegdlnie tornistry, plecaki) zabieramy
wylacznie po zarzadzeniu ewakuacji w wyniku alarmu bombowego. Utatwi to Policji
zadanie poszukiwania bomby, eliminujgc konieczno$¢ sprawdzania tychze tornistrow i
plecakow.

Nie zamyka¢ pomieszczen.

Wychowawcy /nauczyciele/ informuja dyrektora (osobe kierujaca ewakuacja)
0 opuszczeniu klas przez uczniow/dzieci.

Wychowawcy /nauczyciele/ na miejscu ewakuacji sprawdzaja obecno$¢ i przekazuja
informacj¢ do nadzorujacego ewakuacje, osobiscie lub dzwonigc na nr telefonu
prowadzacego ewakuacje

Na miejscu ewakuacji nauczyciel i uczniowie/dzieci przebywaja do czasu otrzymania

stosownej informacji, co do powrotu i kontynuacji nauki lub jej zakonczenia.

Dyrektor lub osoba wyznaczona przez dyrektora

Podejmuje decyzje 0 zakresie ewakuacji /peinej lub czesciowe;/.

Nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze.

Nakazuje powiadomienie specjalistycznych stuzb ratowniczych.

Nakazuje uruchomienie elementow zabezpieczenia procesu  ewakuacji w
szczegblnosci: otwarcie wyjs¢ ewakuacyjnych, transport, zatadunek i ochrona
dokumentacji, zabezpieczenie instalacji gazowej, wodnej i elektrycznej.

Wprowadza zakaz wejscia i wjazdu na teren obiektu dla osob postronnych.

Zarzadza ewakuacje prywatnych pojazdow personelu z terenu zagrozonego lubz
miejsc utrudniajacych uzycie sprzgtu ratowniczego.

Organizuje i kieruje akcja ratowniczg do czasu przybycia stuzb profesjonalnych.

Nadzoruje/okresla miejsce deponowania/sktadowania ewakuowanego mienia.
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Wspotdziata ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi /PSP, Policja, Pogotowiem
Ratunkowym, Pogotowiem Gazowym itp./

Pracownik obstugi wyznaczony przez dyrektora

Wstrzymuje wejscie na teren szkoty.

>

w P Y

&

Sekretariat: Zgodnie z decyzja dyrektora szkoty powiadamia:

Stuzbe dyzurng Policji tel. nr 997 lub tel. 112
Stuzbe dyzurng PSP tel. nr 998

Pogotowie Ratunkowe tel. nr 999

Pogotowie Gazowe tel. nr 991

Pogotowie Energetyczne tel. nr 992 oraz inne stuzby w zaleznosci od potrzeb.

Wychowawcy klas — nauczyciele:

Ogtaszaja alarm dla uczniow /klas/.

Nakazuja opuszczenie budynku.

Nadzoruja przebieg ewakuacji utrzymujac porzadek, przeciwdziatajac bieganiu
1 udzielaniu si¢ uczniom/dzieciom/ niepotrzebnych i niepozadanych emocji.

Sprawdzaja Czy wszyscy uczniowie /dzieci/ opuscity zagrozony budynek.

5. Nadzoruja zabezpieczenie /ewakuacj¢/ waznego mienia i dokumentow.

str. 42

Wyznaczony przez dyrektora nauczyciel
Nadzoruje usunig¢cie samochodéw w sytuacji, gdy blokowatyby dojazd wozoéw
bojowych stuzb ratowniczych do budynku.

Przekazuje na miejsce ewakuacji informacje 0 zakonczeniu ewakuacji.

Pracownicy zatrudnieni w szkole
W kazdym z przypadkéw wymagajacych ewakuacji nalezy postepowacé zgodnie
z planem ewakuacji oraz ewakuowac si¢ drogami ewakuacyjnymi okre§lonymi

w procedurze.
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2. Informowac kierujacego ewakuacja o podejmowanych w toku ewakuacji decyzjach
wymuszajacych korygowanie ustalonych wcze$niej procedur, koniecznych w wyniku
nieprzewidywalnego rozwoju sytuacji.

3. W przypadku zagrozenia lub wystapienia skazenia chemicznego /NSCh —Niebezpieczne
Substancje Chemiczne/ w zaleznosci od zaistniatej sytuacji nalezy postepowac zgodnie

z zaleceniami /pozosta¢ na miejscu uszczelniajagc pomieszczenie lub ewakuowac sie/.

» Obowiazki wychowawcow klas / sekretariatu/

1. Sekretariat ma obowigzek posiada¢ wykaz waznych dokumentéw, urzadzen, pieczeci
itp., ktére maja by¢ zabezpieczone /ewakuowane/.

2. Posiada¢ przygotowane pojemniki na dokumenty, pieczecie itp.

3. Wychowawcy klas maja obowigzek przeszkoli¢ ucznidw/dzieci/ w zakresie
organizacji i przebiegu ewakuacji.

4. Przeprowadzi¢ probng ewakuacje w Klasach w ramach godzin wychowawczych lub

innych zaj¢¢ dodatkowych.

XL Procedura postepowania w przypadku zagrozenia choroba zakazna.

1. Nauczyciel po otrzymaniu np. od rodzicow /prawnych opiekundéw/ lub z mediow informacji
o stanie zagrozenia epidemicznego lub w sytuacji stwierdzenia symptomow/ choroby zakaznej
u wychowanka :
1) w przypadku przyprowadzenia dziecka z podejrzeniem /stwierdzona/ choroba
zakazna odmawia przyjecia dziecka do szkoty,
2) bezzwlocznie powiadamia o podejrzeniu lub stwierdzeniu choroby zakaznej
dyrektora szkoty.
2. Dyrektor szkoty najszybciej po otrzymaniu wiadomosci od nauczyciela:
1) potwierdza/ konsultuje wiadomos¢ z lekarzem (jesli to mozliwe) oraz z
dyzurujacym inspektorem sanitarnym;

2) informuje o stwierdzonej chorobie i podjetych dziataniach:
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a) SANEPID, celem ustalenia z dyzurujacym inspektorem sanitarnym sposobu
postgpowania, ewentualnej decyzji co do koniecznych zmian w organizacji pracy
szkoty i1 czasookresu tych zmian,
b) Kuratora Oswiaty o stwierdzonym zaistnieniu choroby w szkole, o zagrozeniach
i kierunkach podjetych dziatan, zakresie organizacji pracy szkoty — stosownie do
W zakresu merytorycznego ustalen z inspektorem sanitarnym i wydanych przez niego
decyzji,
c) Organ Prowadzacy,
d) Rodzicow /prawnych opiekunow/ wszystkich dzieci uczgszczajacych do szkoty.
3. Dyrektor szkoty:
1) prowadzi dokumentacje na okoliczno$¢ zdarzen,
2) przygotowuje informacj¢ dla rodzicéw przy wspotpracy SANEPID-u,
3) organizuje (W razie ustalen z inspektorem sanitarnym) spotkanie z rodzicami dzieci
Z udziatem lekarza chordb zakaznych i /lub/ pracownikiem Pafistwowej Stacji Sanitarno
—Epidemiologicznej.
4. Nauczyciel zada od rodzicéw/prawnych opiekundéw wychowanka, powracajacego po
przebytej chorobie zakaznej zaswiadczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan do
uczeszcezania dziecka do szkoty po przebytej chorobie. W przypadku braku za§wiadczenia
odmawia przyjecia dziecka, informuje o tym fakcie dyrektora.
5. Zabrania si¢ nauczycielowi, pracownikom szkoty podawania lekarstw, u ktorych
stwierdzono symptomy choroby zakaznej lub chorobe.
6. Zatacznikiem do procedury jest wykaz zakazen i chorob zakaznych okreslonych w:
Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob

zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2008 r. Nr 234 poz. 1570, 2009 r. Nr 76, poz. 641)

Zalacznik nrl

WYKAZ ZAKAZEN | CHOROB ZAKAZNYCH

1) bakteryjne zapalenie opon moézgowo-rdzeniowych;

2) bgblowica i wagrzyca;

3) biegunki o etiologii infekcyjnej lub nieokreslonej u dzieci do lat 2;
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4) blonica;

5) borelioza z Lyme;

6) bruceloza;

7) chlamydiozy i inne zakazenia nierzezgczkowe uktadu moczoptciowego;
8) cholera;

9) choroba Creutzfeldta-Jakoba i inne encefalopatie gabczaste;
10) czerwonka bakteryjna;

11) dur brzuszny i zakazenia pateczkami durowymi;

12) dur wysypkowy (w tym choroba Brill-Zinssera) i inne riketsjozy;
13) dury rzekome A, B, C i zakazenia pateczkami rzekomodurowymi;
14) dzuma,;

15) giardioza;

16) goraczka Q;

17) gruzlica i inne mykobakteriozy;

18) grypa (w tym ptasia grypa u ludzi);

19) inwazyjne zakazenia Neisseriameningitidis;

20) inwazyjne zakazenia Streptococcuspneumoniae;

21) inwazyjne zakazenia Streptococcuspyogenes;

22) inwazyjne zakazenie Haemophilusinfluenzae typ b;

23) jersinioza;

24) kampylobakterioza;

25) kita;

26) kryptosporydioza;

27) krztusiec;

28) legioneloza;

29) leptospirozy;

30) listerioza;

31) nagminne zapalenie przyusznic (§winka);

32) nosacizna;

33) odra;
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34) ornitozy;

35) ospa prawdziwa;

36) ospa wietrzna;

37) ostre zapalenie rogéw przednich rdzenia krggowego (choroba Heinego-Medina) oraz inne
ostre porazenia wiotkie, w tym zesp6t Guillaina-Barré;

38) plonnica;

39) pryszczyca;

40) rozyczka i zespot rozyczki wrodzonej;

41) rzezaczka;

42) salmonelozy inne niz wywotane przez pateczki Salmonella Typhi i Salmonella Paratyphi
A, B, C oraz zakazenia przez nie wywolane;

43) tezec;

44) toksoplazmoza wrodzona;

45) tularemia;

46) waglik;

47) wirusowe goraczki krwotoczne, w tym zotta goraczka;

48) wirusowe zapalenia watroby (A, B, C, inne) oraz zakazenia wywotane przez wirusy
zapalenia watroby typu B i C;

49) wirusowe zapalenie opon mozgowo-rdzeniowych, mézgu i rdzenia (z wytaczeniem
wscieklizny);

50) wiosnica;

51) wscieklizna;

52) zakazenia i zatrucia pokarmowe o etiologii infekcyjnej nieustalonej;

53) zakazenia szpitalne;

54) zakazenia wirusem zachodniego Nilu;

55) zakazenie ludzkim wirusem niedoboru odpornosci (HIV) i zespot nabytego niedoboru
odpornosci (AIDS);

56) zatrucie jadem kietbasianym (botulizm);

57) zespot hemolityczno-mocznicowy i inne postaci zakazenia enterokrwotocznymi

1 werocytotoksycznymi pateczkami Escherichia coli (EHEC);
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58) zespot ostrej niewydolnosci oddechowej (SARS);

59) zimnica (malaria)

XLI. Procedura kontaktowania si¢ z mediami.

1. Kontakt z mediami w sytuacji kryzysowej odbywa si¢ w formie oficjalnych
komunikatow.

2. W przygotowaniu oficjalnych komunikatéw bierze udziat dyrektor szkoty po konsultacji
z Gronem pedagogicznym,

3. Tylko dyrektor lub wyznaczona przez dyrektora osoba kontaktuje si¢ z mediami,
przekazuje niezbedne informacje.

4. Pozostali pracownicy szkoty nie udzielajg informacji o kryzysie, nie wyrazaja swoich
opinii publicznie do czasu oficjalnego zakonczenia sprawy.

5. Nalezy wyznaczy¢ miejsce oraz godzing, gdzie beda udzielane informacje dotyczace
zdarzenia.

6. Na zapytania ze strony medidw nalezy odpowiada¢ natychmiast, przekazujac jedynie
pewne informacje, unikajagc domystow na temat prawdopodobnych przyczyn sytuacji
kryzysowej.

7. W miar¢ mozliwosci nalezy zwotaé konferencj¢ prasowa, ktorej przewodniczy dyrektor

szkoty lub osoba przez niego upowazniona.

XLII. Procedury postepowania z dzieckiem przewlekle chorym w szkole
Opracowano na podstawie publikacji ,, One sq wsrod nas” zamieszczonych na stronie
internetowej MEN

W sytuacji, gdy w szkole jest uczen przewlekle chory, nauczyciel powinien:

Pozyska¢ od rodzicow (opiekundow prawnych) ucznia szczegoétowe informacje na temat

jego choroby oraz wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu;
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Zorganizowa¢ Szkolenie kadry pedagogicznej i pozostatych pracownikoéw szkolty w
zakresie postgpowania z chorym dzieckiem na co dzien oraz w sytuacji zaostrzenia
objawdw czy ataku choroby;

W porozumieniu z pielegniarka lub lekarzem, wspolnie z pracownikami szkoty
opracowac procedury postepowania w stosunku do kazdego chorego ucznia, zaréwno na
co dzien, jak 1 w przypadku zaostrzenia objawow czy ataku choroby.

Procedury te moga uwzglednia¢ m.in. przypominanie lub pomoc w przyjmowaniu lekow,
wykonywaniu pomiaréw poziomu cukru, regularnym przyjmowaniu positkéw, sposob
reagowania itp. Powinny tez okresla¢ formy stalej wspotpracy z rodzicami (opiekunami)
tego dziecka oraz zobowigzanie wszystkich pracownikow placowki do bezwzglednego
ich stosowania;

Wspdlnie z nauczycielami i specjalistami zatrudnionymi w szkole dostosowaé formy
pracy dydaktycznej, dobdr tresci i metod oraz organizacj¢ nauczania do mozliwosci
psychofizycznych tego ucznia, a takze obja¢ go réznymi formami pomocy
psychologicznopedagogicznej;

W przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas pobytu w szkole dyrektor lub
nauczyciel niezwlocznie informuje o zaistnialej sytuacji rodzicow lub prawnych

opiekunow.

DZIECKO Z ASTMA

Astma oskrzelowa jest najczestsza przewlekla chorobg uktadu oddechowego u dzieci.
Istota astmy jest przewlekty proces zapalny toczacy si¢ w drogach oddechowych, ktory
prowadzi do zwigkszonej sktonno$ci do reagowania skurczem na rozne bodzce

1 pojawienia si¢ objawow choroby.

OBJAWY Jednym z podstawowych objawow jest dusznos¢ jako subiektywne uczucie
braku powietrza spowodowane trudno$ciami w jego swobodnym przechodzeniu przez
zwezone drogi oddechowe. Gdy duszno$¢ jest bardzo nasilona mozemy zauwazy¢, ze
usta dziecka a takze inne czg¢$ci ciata sg zasinione. Konsekwencjg zwezenia oskrzeli jest

str. 48



Szkota Podstawowa im. Kornela MaRuszyriskiego w £aricuchowie
Wykaz procedur

pojawienie si¢ Swiszczacego oddechu. Czestym objawem astmy oskrzelowej jest kaszel.
Najczesciej jest to kaszel suchy, napadowy, bardzo meczacy.

PRZYCZYNY ATAKU Zaostrzenie astmy moze by¢ wywotane przez: kontakt
z alergenami, na ktore uczulone jest dziecko, kontakt z substancjami draznigcymi drogi

oddechowe, wysitek fizyczny, zimne powietrze, dym tytoniowy, infekcje.

POSTEPOWANIE:

W przypadku wystapienia duszno$ci nalezy poda¢ dziecku wziewny lek rozkurczajacy
oskrzela zgodnie z zaleceniem lekarza.W przypadku objawow ciezkiej dusznos$ci nalezy
podac jednoczesénie 2 dawki leku w aerozolu w odstepie 10-20 sekund.Po wykonaniu
pierwszej inhalacji nalezy powiadomi¢ rodzicow dziecka 0 wystapieniu zaostrzenia.
W przypadku dusznos$ci o duzym nasileniu powinno si¢ wezwaé Pogotowie Ratunkowe.
W czasie oczekiwania na przyjazd karetki pogotowia dziecko wymaga ciagtego nadzoru
osoby dorostej. Dodatkowo bardzo wazne jest zapewnienie dziecku spokoju oraz

odizolowanie od 0sob trzecich.

NAKAZY:

Czgste wietrzenie sal lekcyjnych. Dziecko, ktore ma objawy po wysitku, powinno przed
lekcja wychowania fizycznego przyjaé¢ dodatkowy lek. Cwiczenia fizyczne nalezy
zaczyna¢ od rozgrzewki. W przypadku wystapienia u dziecka objawow duszno$ci
nalezy przerwa¢ wykonywanie wysitku i1 pozwoli¢ dziecku zazy¢ srodek rozkurczowy.
ZAKAZY:

Chorzy uczniowie nie powinni uczestniczy¢ w pracach porzadkowych. W okresie pylenia
roslin dzieci z pytkowica nie moga ¢wiczy¢ na wolnym powietrzu oraz nie powinny
uczestniczy¢ w planowanych wycieczkach na pola, taki itp.

Astma oskrzelowa wyklucza biegi na dtugich dystansach, wymagajacych dtugotrwatego,
ciggltego wysitku. W klasach, gdzie odbywaja si¢ lekcje nie powinno by¢ zwierzat

futerkowych.

str. 49



Szkota Podstawowa im. Kornela MaRuszyriskiego w £aricuchowie
Wykaz procedur

OGRANICZENIA:

Uczen z astmg moze OKresowo wymagac¢ ograniczenia aktywnosci fizycznej
1 dostosowania ¢wiczen do stanu zdrowia.Dziecko uczulone na pokarmy powinno mie¢
adnotacje od rodzicow, co moze je$¢ w sytuacjach, ktore mogg wywota¢ pojawienie si¢

objawOw uczulenia.

OBSZARY DOZWOLONE | WSKAZANE DLA DZIECKA

Dzieci chore na astm¢ powinny uczestniczy¢ w zajeciach z wychowania fizycznego.
wysportowane dziecko lepiej znosi okresy zaostrzen choroby.

Uczen z astma nie powinien by¢ trwale eliminowany z zaje¢ z wychowania fizycznego.
Dzieci z astmg moga uprawia¢ biegi krotkie, a takze gry zespotowe.

Dzieci z astmg mogg uprawia¢ gimnastyke I ptywanie.

Dzieci z astmg mogg uprawia¢ wiekszos¢ sportow zimowych. Bardzo wazny jest dobry
kontakt szkoly z rodzicami, po to, aby wspdlnie zapewni¢ dziecku bezpieczne warunki
nauki i1 pobytu w szkole. Pozwoli to zmniejszy¢ nadopiekunczo$¢ rodzicow a dziecku
rozwija¢ samodzielnos¢ 1 zaufanie do wilasnych mozliwosci 1 umiejetnosci. Tylko
wspotdzialanie szkoly z rodzicami i lekarzem prowadzacym pomoze prawidtowo
funkcjonowa¢ dziecku z astmg oskrzelowag w $srodowisku, gdzie spedza wiele godzin

w ciggu dnia.

DZIECKO Z CUKRZYCA

Cukrzyca to grupa chordb metabolicznych charakteryzujacych si¢ hiperglikemig (wysoki
poziom glukozy we krwi — wigkszy od 250mg%). Obecnie w Polsce wsrod dzieci i
milodziezy dominuje cukrzyca typu 1 — ten typ cukrzycy ma podtoze genetyczne i
autoimmunologiczne. Cukrzyca nie jest chorobg zakazng, nie mozna si¢ nig zarazic przez
kontakt z osobg chorg. Najczgstsze objawy to wzmozone pragnienie, czgste
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oddawanie moczu oraz chudnigcie. W chwili obecnej, w warunkach pozaszpitalnych,
jedynym skutecznym sposobem podawania insuliny jest wstrzykiwanie jej do podskorne;j
tkanki thuszczowej (za pomoca pena, pompy). Cukrzyca nie jest chorobg, ktéra powinna
ogranicza¢ jakiekolwiek funkcjonowanie ucznia, tylko wymaga wiasciwej samokontroli
i obserwacji. Cwiczenia fizyczne, sport i rekreacja potaczone z ruchem s korzystne dla
dzieci chorych na cukrzyce. Wspieraja prawidlowy rozwdj emocjonalny i spoteczny,
pomagaja rozwija¢ samodyscypling, gratyfikuja, daja przyjemnos¢ 1 satysfakcje.
Najwazniejszym problemem przy wykonywaniu wysitku fizycznego u dzieci z cukrzyca
jest ryzyko zwigzane z wystapieniem hipoglikemii (niedocukrzenia st¢zenie glukozy we
krwi mniejsze niz 60 mg%). Do dziatan w ramach samokontroli naleza: badanie krwi i
moczu, zapisywanie wynikow badan, prawidtowa interpretacja wynikéw badan,
prawidtowe komponowanie positkéw, prawidtowe i bezpieczne wykonywanie wysitku
fizycznego, obserwacja objawow jakie pojawiaja si¢ przy hipoglikemii i hiperglikemii.
W kazdej szkole powinien znajdowa¢ si¢ ,,kacik” dla ucznia z cukrzyca, czyli ustronne
miejsce, w ktorym dziecko z cukrzycg bedzie moglo spokojnie, bezpiecznie i higienicznie

wykona¢ badanie krwi oraz wykona¢ wstrzyknigcia insuliny.

OBJAWY HIPOGLIKEMII — niedocukrzenia:

Blados¢ skory, nadmierna potliwos¢, drzenie rak.

Bol gltowy, bdl brzucha.

Szybkie bicie serca.

Uczucie silnego gtodu/wstret do jedzenia.

Ostabienie, zme¢czenie

Problemy z koncentracja, zapamigtywaniem.

Chwiejno$¢ emocjonalna, nietypowe zachowanie dziecka.
Napady agresji lub wesotkowatosci.

Ziewanie/sennoSc¢.

Zaburzenia mowy, widzenia i rOwnowagi.
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Zmiana charakteru pisma.

Uczen nielogicznie odpowiada na zadawane pytania.

Kontakt ucznia z otoczeniem jest utrudniony lub traci przytomnos¢.

POSTEPOWANIE PRZY HIPOGLIKEMII LEKKIEJ — dziecko jest przytomne, w

pelnym kontakcie, wspotpracuje z nami, spetnia polecenia:

Sprawdzi¢ poziom glukozy we krwi potwierdzajac niedocukrzenie.

Poda¢ weglowodany proste (sok owocowy, coca-cola, cukier spozywcezy rozpuszczony
w wodzie lub herbacie, glukoza w tabletkach, ptynny miéd.

NIE WOLNO Zastgpowac weglowodanoéw prostych stodyczami zawierajacymi tluszcze,
jak np. czekolada, poniewaz utrudniaja one wchlanianie glukozy z przewodu
pokarmowego).

Ponownie oznaczy¢ glikemi¢ po 10-15 minutach.

Zawsze nalezy dazy¢ do ustalenia przyczyny niedocukrzenia.

POSTEPOWANIE PRZY HIPOGLIKEMII SREDNIO — CIEZKIEJ — dziecko ma
czgsciowe zaburzenia $wiadomosci, pozostaje w ograniczonym kontakcie z nami,

potrzebuje 3 bezwzglednej pomocy osoby drugiej:

Oznaczy¢ glikemig i potwierdzi¢ niedocukrzenie.

Jezeli dziecko moze potyka¢ podaé¢ do picia ptyn 0 duzym stezeniu cukru (np. 3-5
kostek cukru rozpuszczonych w Y2 szklanki wody, coli, soku).

Jezeli dziecko nie moze potykac postepujemy tak jak w przypadku glikemii ciezkiej.
POSTEPOWANIE PRZY HIPOGLIKEMII CIEZKIE]J — dziecko jest nieprzytomne, nie

ma z nim zadnego kontaktu, nie reaguje na zadne bodzce, moze mie¢ drgawki.

Dziecku, ktore jest nieprzytomne NIE WOLNO podawac niczego do picia ani do jedzenia

do ust!!!

Uktadamy dziecko na boku.
Wstrzykujemy domigéniowo glukagon, jest to zastrzyk ratujacy zycie.
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Wzywamy pogotowie ratunkowe.

Kontaktujemy si¢ z rodzicami dziecka.

Dopiero gdy dziecko odzyska przytomno$¢ (po podaniu glukagonu powinno odzyskac
przytomno$¢ po kilkunastu minutach) i jezeli dziecko bedzie w dobrym kontakcie mozna
mu poda¢ weglowodany doustnie (sok, cola, tabl. glukozy).

U dzieci leczonych pompa:

Zatrzymaj pompe.

Potwierdz hipoglikemig.

Jezeli dziecko jest przytomne podaj weglowodany proste.

Odczekaj 10-15 minut i zbadaj ponownie poziom glukozy we krwi, jezeli nie ma poprawy
podaj ponownie cukry proste.

Jezeli objawy ustapig 1 kontrolny pomiar glikemii wskazuje podnoszenie si¢ stezenia
glukozy, wlacz pompe 1 podaj kanapke lub inne weglowodany ztozone.

Jezeli dziecko jest nieprzytomne lub ma drgawki potdz je w pozycji bezpiecznej, podaj
domigsniowo zastrzyk z glukagonu i1 wezwij karetke pogotowia. Po epizodzie
hipoglikemii nie zostawiaj dziecka samego! Dziecko nie moze podejmowac wysitku

fizycznego dopoki wszystkie objawy hipoglikemii nie ustgpia!

OBJAWY HIPERGLIKEMII

Wzmozone pragnienie, potrzeba czestego oddawania moczu.

Rozdraznienie, zaburzenia koncentracji.

Zte samopoczucie, ostabienie, przygnebienie, apatia. Jezeli do ww. objawow dotacza: bol
glowy, bol brzucha, nudnosci 1 wymioty, ciezki oddech. moze to swiadczy¢ o rozwoju
kwasicy cukrzycowej. Nalezy wtedy bezzwtocznie:

Zbada¢ poziom glukozy.

Skontaktowac¢ si¢ z rodzicami lub wezwac¢ pogotowie.

POSTEPOWANIE PRZY HIPERGLIKEMII
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Podajemy insuline (tzw. dawka korekcyjna),

Uzupetniamy ptyny (dziecko powinno duzo pi¢, przecigtnie 1litr w okresie 1,5-2 godz.,
najlepszym ptynem jest niegazowana woda mineralna),

Samokontrola (badanie moczu na obecnos¢ cukromoczu i ketonurii, po okoto 1 godz.
nalezy dokona¢ kontrolnego pomiaru glikemii),

W razie stwierdzenia hiperglikemii dziecko nie powinno je$¢, dopdoki poziom glikemii
nie obnizy sig¢.

Niezbednik szkolny, czyli co uczen z cukrzyca zawsze powinien mie¢ ze soba W szkole:

Pen — ,,wstrzykiwacz” z insuling.

Pompe insulinowa, jezeli jest leczone przy pomocy pompy.

Nakluwacz z zestawem igiet.

Glukometr z zestawem paskoéw oraz gazikow.

Plastikowy pojemnik na zuzyte igly i paski.

Drugie $niadanie lub dodatkowe positki przeliczone na wymienniki np. przeznaczone na
,zabezpieczenie” zaje¢ wf w danym dniu.

Dodatkowe produkty — soczek owocowy, tabletki z glukoza w razie pojawienia sig¢

objawow hipoglikemii.

Telefon do rodzicow.

Informacje¢ w postaci kartki lub bransoletki na reke, ktora informuje, ze dziecko choruje
na cukrzyce.

Glukagon (zestaw w pomaranczowym pudetku).

Szkolny kodeks praw dziecka z cukrzyca — kazdemu dziecku z cukrzyca typu 1 nalezy

zapewni¢ w szkole:
Mozliwos¢ zmierzenia poziomu glukozy na glukometrze w dowolnym momencie —
takze w trakcie trwania lekcji.

Mozliwos¢ podania insuliny.
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Mozliwos¢ zmiany zestawu infuzyjnego w przypadku leczenia osobista pompa
insulinowa w odpowiednich warunkach zapewniajacych bezpieczenstwo i dyskrecje.
Whasciwe leczenie niedocukrzenia zgodnie ze schematem ustalonym z pielggniarka
szkolng i rodzicami dziecka.

Mozliwos$¢ spozycia positkow 0 okreslonej godzinie, a jesli istnieje taka potrzeba,
nawet w trakcie trwania lekcji.

Mozliwos$¢ zaspokojenia pragnienia oraz mozliwos¢ korzystania z toalety, takze
w czasie trwania zaje¢ lekcyjnych.

Mozliwos¢ uczestniczenia w pelnym zakresie w zajeciach wychowania fizycznego oraz

r6znych zajeciach pozaszkolnych, np. wycieczkach turystycznych, zielonych szkotach.

DZIECKO Z PADACZKA

Padaczka okreslamy sktonno$¢ do wystepowania nawracajacych, nie prowokowanych
napadoéw. Napadem padaczkowym potocznie nazywamy napadowo wystepujace
zaburzenia w funkcjonowaniu mézgu objawiajace si¢ widocznymi zaburzeniami, zwykle
ruchowymi. Niekiedy jedynym widocznym objawem napadu sg kilkusekundowe
zaburzenia $wiadomosci. Napady padaczkowe dzieli si¢ na napady pierwotne uogdlnione

oraz napady cze$ciowe (zlokalizowane). Napady pierwotnie uogolnione

Napady nie$wiadomosci, najczesciej kilkusekundowa utrata kontaktu z otoczeniem.
Atypowym napadom nie§wiadomos$ci moga towarzyszy¢ mruganie lub gwaltowne ruchy
o niewielkim zakresie w obrebie ust.

Napady atoniczne — napad spowodowany nagtym i krotkotrwatym obnizeniem napigcia

mig$niowego w okreslonych grupach mig$ni.
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Napady toniczne — wystepuje gtdéwnie u matych dzieci zazwyczaj podczas zasypiania lub
budzenia; charakteryzuje si¢ naglym, symetrycznym wzrostem napigcia mig$ni W
obrebie konczyn i tutowia.

Napady toniczno-kloniczne — w fazie tonicznej dochodzi do nagtej utraty przytomnosci,
skurczu mig$ni, zatrzymania oddechu; faza kloniczna charakteryzuje si¢ rytmicznymi,
gwaltownymi skurczami mie$ni  konczyn i tulowia, nastepnie przechodzi
w kilkuminutowg $piaczke.

Napady kloniczne — napady gléwnie u niemowlat i matych dzieci, czgSciej w przebiegu
goraczki, cechujg je symetryczne skurcze mig¢$ni konczyn wystepujace seriami.

Napady miokloniczne — charakteryzuja si¢ gwattownymi synchronicznymi skurczami
migéni szyi, obrgczy barkowej, ramion i ud przy wzglednie zachowanej §wiadomosci
chorego.

Napady czesciowe

Napady czg$ciowe z objawami prostymi —$wiadomos$¢ w czasie napadow jest na ogot
zachowana, zwykle napady dotycza okreslonej okolicy np. reki lub ust.
Napady czgsciowe z objawami ztozonymi — niektorym napadom mogg towarzyszyé
zaburzenia §wiadomosci o charakterze omamow i zludzen; pacjent ma wrazenie, ze juz
znajdowat si¢ w danej sytuacji zyciowej lub przeciwnie, ze nie zna sytuacji
1 przedmiotow, z ktorymi w rzeczywistos$ci si¢ juz stykat, do tego typu napadow zaliczane
sa takze napady psychoruchowe z towarzyszacymi im rdéznymi automatyzmami
(cmokanie), u dzieci moga niekiedy wystepowac napady nietypowe, manifestujace si¢
klinicznie bolami brzucha, gtowy, omdleniami, napadami Igku itp.
Napady czesciowe wtornie uogdlnione — rozpoczyna si¢ zwykle od napadowych
mioklonicznych lub klonicznych skurczow ograniczonych do okreslonych grup miesni,
aby nastepnie rozprzestrzeni¢ si¢ i doprowadzi¢ do wtornie uogdlnionego napadu
toniczno-klonicznego (tzw. napadu duzego).
Zespoty padaczkowe wieku dziecigcego — zespot Westa, zespdt Lennoxa-Gastauta,
dziecigca padaczka nieswiadomosci (piknolepsja), padaczka Rolanda, mtodziencza
padaczka nie§wiadomosci, zespot Janza, padaczka odruchowa, omdlenia odruchowe,
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napady rzekomopadaczkowe. Leczenie padaczki jest procesem przewleklym, wymaga
systematycznego, codziennego podawania lekow. Nagle przerwanie leczenia, pominigcie
ktorejs dawki, moze zakonczy¢ si¢ napadem lub stanem padaczkowym. Z tego
powodu tak wazne jest aby pacjent mogt systematycznie przyjmowac leki. W trakcie
wiaczania leczenia lub jego modyfikacji dziecko moze wykazywac objawy sennosci,

rozdraznienia, zawrotow glowy.

W RAZIE WYSTAPIENIA NAPADU NALEZY

Przede wszystkim zachowac spoko;.

Utozy¢ chorego w bezpiecznym miejscu w pozycji bezpiecznej, na boku.

Zabezpieczy¢ chorego przed mozliwo$cig urazu w czasie napadu — zdjaé¢ okulary,
usuna¢ z ust ciala obce, podlozy¢ cos migkkiego pod glowe.

Asekurowac¢ W czasie napadu i pozosta¢ z chorym do odzyskania peinej swiadomosci.
NIE WOLNO

Podnosi¢ pacjenta.

Krepowac jego ruchow.

Wktada¢ czegokolwiek miedzy zeby lub do ust.

Pomoc lekarska jest potrzebna, jezeli byt to pierwszy napad w zyciu lub napad trwat
dhuzej niz 10 minut albo jesli po napadzie wystapita dlugo trwajaca goraczka, sugerujaca

zapalenie opon mozgowo-rdzeniowych.

Dzieciom chorym na padaczke trudniej jest wykorzysta¢ w pelni swoje mozliwos$ci
edukacyjne z przyczyn medycznych i spotecznych. Narazone sg na wyzszy poziom stresu
wynikajacy z obawy przed napadem i komentarzami, stad tez czg¢$ciej wystepujg U nich
cechy zespotu nadpobudliwosci psychoruchowej, trudno$ci w czytaniu i pisaniu oraz inne
trudnosci szkolne. W razie narastajacych trudnosci szkolnych, trzeba zapewni¢ dziecku
mozliwo$¢ douczania, zorganizowa¢ odpowiednio czas na naukg, z czgstymi
przerwami na odpoczynek, modyfikowac 1 zmienia¢ sposoby przyswajania wiadomosci
szkolnych. Nie nalezy z zasady zwalnia¢ dziecka z zajge¢ wychowania
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fizycznego ani z zabaw i zaje¢¢ ruchowych w grupie rowiesnikéw. Nalezy jedynie dba¢ o
to, aby nie dopuszcza¢ do nadmiernego obcigzenia fizycznego i psychicznego. Gdy

zdarzajg si¢ napady, dziecko powinno mie¢ zapewniong opieke W drodze do i ze szkoty.

DZIECKO PRZEWLEKLE CHORE

Choroba przewlekta to proces patologiczny trwajacy ponad 4 tygodnie, cechujacy si¢
brakiem nasilonych objawdw chorobowych. Diugotrwata choroba i czeste hospitalizacje
moga Okresowo uniemozliwia¢ choremu dziecku przebywanie w grupie rowiesnikow,
a takze zaspokajanie wielu waznych potrzeb psychicznych, fizycznych i spotecznych.
Przeciwdzialanie niekorzystnym skutkom choroby przewlektej, polega miedzy innymi na
udzielaniu dziecku i jego rodzinie pomocy w budowaniu nowej koncepcji zycia z
chorobg i pomimo choroby. Odbudowa poczucia bezpieczenstwa jest jednym z
najwazniejszych zadan oséb pomagajacych choremu dziecku i jego rodzinie. Dziecko
moze czu¢ si¢ mniej bezradne i zagubione, gdy ma okazj¢ do odnoszenia sukceséw
i poradzenia sobie z trudnymi sytuacjami. Zatem dostrzeganie i eksponowanie osiagnig¢
dziecka, chwalenie go za nie i nagradzanie jest jednym z kierunkéw pomagania mu
w pokonywaniu poczucia bezradnosci. Drugi wazny kierunek to uczenie dziecka nowych
umiejetnosci- zaréwno tych przydatnych w pokonywaniu trudnosci zwigzanych z
chorowaniem, jak i tych otwierajacych mu nowe, wolne od ograniczen pola aktywnosci,
poszerzajacych jego ,,obszar wolnosci”. Szkota petni w zyciu chorego dziecka szczegdlng
role. Jest to miejsce, w ktorym moze si¢ ono uczy¢ i bawié, rozwija¢ swoje zdolnosci i
umiejetnosci, moze przezywac rados¢ i dume¢ ze swojej aktywnosci, a takze budowac
dobre relacje z innymi dzie¢mi. Obecno$¢ przyjaznych nauczycieli i rowiesnikow
jest bardzo wazna dla prawidlowego rozwoju emocjonalnego i spotecznego
chorego dziecka. Niezwykle wazne jest przekazanie nauczycielom informacji 0
wplywie choroby dziecka na funkcjonowanie psychiczne, fizyczne i spoteczne
ucznia. Niektore leki mogg dziata¢ pobudzajaco a inne usypiajgco. Moze to mie¢ wpltyw
na zachowanie si¢ dziecka lub mozliwo$¢ efektywnego uczenia si¢. Dzigki informacjom
od rodzicow i lekarzy, nauczyciel moze poznaé chorobg dziecka w takim
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zakresie, aby w razie potrzeby, w odpowiednim czasie, udzieli¢ mu niezbgdnej pomocy i
Wsparcia oraz zapewni¢ bezpieczne warunki na terenie szkoty. Takze dostosowaé
sposoby komunikowania si¢ oraz sposoby i formy nauczania do potrzeb i aktualnych
mozliwo$ci chorego dziecka. Wzajemne kontakty pomig¢dzy szkota i rodzicami powinny
byc¢ state i systematyczne, oparte na zaufaniu, spokojnej, wzajemnej wymianie informacji
oraz wspoélpracy i zrozumieniu.

Gtowne sposoby pomocy przewlekle choremu dziecku mozliwe do zrealizowania na
terenie szkoty:

zapewnienie poczucia bezpieczenstwa psychicznego i fizycznego,

pomoc w pokonywaniu trudnos$ci, uczenie nowych umiejetnosci,

budowanie dobrego klimatu i przyjaznych relacji klasowych,

przygotowanie uczniow zdrowych na spotkanie chorego kolegi,

traktowanie chorego dziecka jako petnoprawnego cztonka klasy,

uwrazliwianie dzieci zdrowych na potrzeby i przezycia dziecka chorego,

uwrazliwianie dziecka chorego na potrzeby I przezycia innych uczniow,

motywowanie do kontaktow i wspotdziatania z innymi dzie¢mi,

rozwijanie zainteresowan, samodzielnosci dziecka,

dostarczanie wielu mozliwosci do dziatania i osiggania sukcesow,

motywowanie do aktywnosci.

XLIIl. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PROBY SAMOBOJCZEJ LUB
SAMOBOJSTWA UCZNIA

I. Postgpowanie w przypadku stwierdzenia wystgpowania u ucznia czynnikow

wskazujacych na ryzyko zachowan samobojczych.

1. Kazdy pracownik Szkoty Podstawowej im. Kornela Makuszynskiego w
Lancuchowie ma obowiagzek zareagowania na jakikolwiek sygnat o ryzyku
zachowania autodestrukcyjnego u ucznia. W przypadku zaobserwowania lub
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powziecia informacji, ze uczen planuje podja¢ lub podjal prébe samobdjcza kazdy

pracownik powinien niezwlocznie poinformowac o tym dyrektora szkoty.

O wysokim ryzyku zachowan samobojczych $§wiadczyé moze wystgpienie

przynajmniej jednego z ponizszych czynnikow:
1) mowienie 0 poczuciu beznadziejnosci, bezradnos$ci, braku nadziei;

2) mowienie wprost lub posrednio 0 samobdjstwie, pisanie listow pozegnalnych
lub testamentu,

3) pozbywanie si¢ osobistych i cennych dla ucznia przedmiotow;
4) unikanie kontaktéw z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie si¢ w sobie;
5) zaniechanie zajgc, ktore dotychczas sprawiaty uczniowi przyjemnosc;

6) przejawianie duzych zmian w zachowaniu, nastroju, wystgpowanie

nietypowych zachowan;

7) przejawianie innych zachowan ryzykownych: okaleczanie sig, zazywanie
narkotykow, spozywanie alkoholu;

8) przejawianie zainteresowania tematyka $mierci, umierania itp.;
9) podejmowanie w przesztosci prob samobojczych;
10) sygnalizowanie zamiaru w mediach spotecznos$ciowych;

11)fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktére popehnity
samobojstwo.

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia, wychowawca, pedagog i psycholog szkolny

podejmuja odpowiednie dzialania interwencyjne; ustalaja, ktore z wyzej

wymienionych przestanek wystepuja u danego ucznia oraz:

1) przeprowadzajg analiz¢ Ssytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia oraz kontaktuja si¢
z rodzicami/opiekunami prawnymi w celu ustalenia przyczyn zmianw
zachowaniu ucznia;

2) przekazuja informacje¢ 0 zagrozeniu rodzicom i dyrektorowi szkoty;

3) ustalaja z rodzicami/opiekunami prawnymi zasady wzajemnych kontaktow,
proponuja pomoc psychologiczna/pedagogiczng na terenie szkoty lub poza nig;

4) zabezpieczaja zrodto informacji, sms, zdjecia, nagrania itp., notatki z rozmow.
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Il. Postgpowanie w przypadku powzigcia informacji, ze uczen zamierza popetnié
samobojstwo (informacja od samego ucznia, kolegdw, rodziny, osob postronnych).

1.

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia wychowawca, pedagog szkolny oraz
dyrektor szkoty podejmuja nastepujace dziatania:

1) nie pozostawiaja ucznia samego, probuja przeprowadzi¢ go W ustronne,
bezpieczne miejsce;

2) informujg 0 zaistniatej Sytuacji i zagrozeniu rodzicéw/opiekunow prawnych ucznia;

3) przekazuja dziecko pod opieke rodzicow/opiekunow prawnych lub, jezeli
przyczyng zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia, odpowiednim instytucjom (np.

policji).

I11. Postgpowanie W przypadku powzigcia informacji, ze uczen podjat probe samobojcza.

1.
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Jesli proba samobdjcza ma miejsce w szkole, wychowawca (nauczyciel, inny
pracownik szkoly) powiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty, a ten rodzica
(prawnego opiekuna) ucznia.

Dyrektor szkoty, pedagog, psycholog szkolny oraz wychowawca dokonuja oceny
sytuacji.
W razie koniecznos$ci pracownicy szkoly wzywajg pogotowie ratunkowe w celu

pomocy i/lub specjalistycznej konsultacji lekarskiej.

Pedagog, psycholog szkolny, wychowawca przeprowadzajg rozmoweg wspierajaca
z uczniem 1 jego rodzicami/opiekunami prawnymi oraz przekazuja informacje

dotyczace pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.

Jesli proba samobojcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformowat o zaj$ciu szkote,
dyrektor szkoty, pedagog, psycholog szkolny przekazuje rodzicom informacje
dotyczace pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

O probie samobojczej dyrektor informuje zespot klasy do ktorej uczgszcza uczen tj.
zespot nauczycieli 1 specjalistow pracujacych bezposrednio z uczniem pod rygorem
tajemnicy w celu podjecia wspolnych dziatan oraz obserwacji zachowania i

wspierania ucznia po jego powrocie do szkoty.
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7. Pedagog, psycholog szkoly w porozumieniu z wychowawca klasy przygotowuje
dalszg strategi¢ dziatania, wskazane, ale nicobowigzkowe - w oparciu o zalecenia
specjalisty, ktore majg na celu zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa w szkole
a takze atmosfery zyczliwoS$ci i wsparcia. Poza tym przekazuje rodzicom/ opiekunom
prawnym informacj¢ o mozliwosci uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej

poza szkola.

8. Strategia dziatan zaplanowana przez szkol¢ omawiana jest na spotkaniu z rodzicami/
opiekunami prawnymi. Po omdwieniu strategii spisywany jest protokot spotkania

zawierajacy ustalenia, ktory podpisuja wszystkie osoby uczestniczace w spotkaniu.
IV. Postgpowanie W przypadku $mierci samobojczej ucznia:

1. W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobdjstwa dyrektor szkoty informuje organ

prowadzacy szkote oraz organ sprawujacy nadzor pedagogiczny.

2. Pedagog szkolny/ psycholog, wychowawcy udzielaja pomocy psychologiczno-

pedagogicznej innym uczniom w szkole.

V. Postepowanie W przypadku powrotu ucznia do szkoly po powzigtej probie samobojczej

lub dtuzszym pobycie w szpitalu (zaburzenia psychiczne):

1.Warunkiem powrotu ucznia do szkoly (po powzigtej probie samobojczej lub dtuzszym
pobycie w szpitalu - zaburzenia psychiczne, emocjonalne) jest dostarczenie informacji/
zaswiadczenia od lekarza specjalisty o braku przeciwwskazan do uczenia si¢ dziecka na

terenie szkoly w grupie klasowe;.

2.Pedagog, psycholog szkoty w porozumieniu z wychowawca klasy przygotowuje dalsza
strategi¢ dziatania, wskazane, ale nieobowiazkowe - W oparciu 0 zalecenia
specjalisty(psychiatry), ktore maja na celu zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa

w szkole a takze atmosfery zyczliwosci i wsparcia.

3.Strategia dziatan zaplanowana przez szkote omawiana jest na spotkaniu z rodzicami/
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opiekunami prawnymi. Po omowieniu strategii spisywany jest protokot spotkania zawierajacy

ustalenia, ktory podpisuja wszystkie osoby uczestniczace w spotkaniu.

4, W przypadku zaistniatych przestanek mogacych §wiadczy¢ o pogorszeniu stanu zdrowia
rodzic/opiekun prawny po uzyskaniu takiej informacji ze szkoty, ma obowigzek odebra¢

dziecko ze szkoty 1 uda¢ si¢ do odpowiedniego specjalisty.

5.Przy kazdej kolejnej interwencji szkola wymaga od rodzica/opiekuna prawnego
przedstawienia zaswiadczenia od lekarza o braku przeciwwskazan do kontynuowania nauki

w szkole.

XLIV.PROCEDURA POSTEPOWANIA WPRZYPADKU AWARII TECHNICZNYCH
W SZKOLE

Cel procedury

Celem procedury jest zapewnienie bezpieczenstwa uczniom i pracownikom szkoty oraz okreslenie
zasad postgpowania w sytuacjach awarii technicznych mogacych zakioci¢ funkcjonowanie placowki.

1. Przerwa w dostawie energii elektrycznej

Nauczyciel przerywa zajecia wymagajace uzycia urzadzen elektrycznych.

Dyrektor szkoty lub wyznaczony pracownik kontaktuje si¢ z dostawca energii.
Uczniowie pozostaja pod opiekg nauczycieli.

W przypadku dlugotrwatej awarii dyrektor moze podjac decyzj¢ o skroceniu zaje¢ lub
ewakuacji.

5. Zabrania si¢ samodzielnego uruchamiania urzadzen elektrycznych przez uczniow.

NS

2. Przerwa w dostawie wody

Dyrektor informuje spoteczno$¢ szkolng o awarii.

Ogranicza si¢ korzystanie z sanitariatow 1 stotowki.

Organizowany jest dostgp do wody pitnej.

W przypadku zagrozenia sanitarnego dyrektor moze zawiesi¢ zaj¢cia dydaktyczne.
O sytuacji informowani sg rodzice uczniow.

agbrwbnE

3. Awaria budowlana

1. Miejsce awarii nalezy natychmiast zabezpieczyc.
Str2. 632abrania si¢ przebywania ucznidw w strefie zagrozenia.
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3. Dyrektor zawiadamia odpowiednie stuzby techniczne lub straz pozarna.
4. W przypadku zagrozenia zycia lub zdrowia przeprowadza si¢ ewakuacje.
5. Zdarzenie dokumentuje si¢ w dokumentacji szkoty.

4. Awaria komunikacyjna

W przypadku utrudnien zwigzanych z transportem uczniéw szkota informuje rodzicow.
Dyrektor organizuje opieke nad uczniami oczekujacymi na transport.

W razie wypadku komunikacyjnego powiadamia si¢ stuzby ratunkowe i rodzicow.
Nauczyciele sprawuja opieke nad uczniami do czasu przyjazdu rodzicow lub stuzb.
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5. Skazenie chemiczne lub biologiczne

Nalezy natychmiast odizolowaé miejsce zagrozenia.

Powiadamia si¢ odpowiednie stuzby ratunkowe.

Uczniowie i pracownicy stosuja si¢ do polecen stuzb.

W razie potrzeby przeprowadza si¢ ewakuacje szkoty.

Zabrania si¢ dotykania podejrzanych substancji lub przedmiotow.
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6. Wyciek danych osobowych

Osoba, ktéra zauwazyla incydent, niezwlocznie informuje dyrektora szkoty.

Zabezpiecza si¢ urzadzenia i dokumenty przed dalszym dostgpem o0sob nieuprawnionych.
Dyrektor wspoétpracuje z Inspektorem Ochrony Danych.

W razie potrzeby zgtasza si¢ incydent do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Podejmowane sa dziatania ograniczajace skutki naruszenia.

agrwbdE

7. Postanowienia koncowe

1. Wszyscy pracownicy szkoty sg zobowigzani do zapoznania si¢ z procedurg.
2. Procedura podlega okresowej aktualizaciji.
3. Zanadzor nad realizacjg procedury odpowiada dyrektor szkoty.

Opracowal zespol w skladzie:
Jolanta Wéjcik

Teresa Zgolinska

Anna Czubacka

Marta Wawrzycka

Patrycja Stefaniak

Monika Jakubaszek

Iwona Szuplewska
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